CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MATO GROSSO - CREA-MT

EDITAL DE I:ICITAQAQ EDITAL DE LICITAGAO
PREGAO ELETRONICO N° 011/2022
PROCESSO N° P2022/007331-1

O CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MATO GROSSO (CREA-MT), Autarquia
Federal nos termos da Lei n® 5.194/66, dotada de personalidade juridica de direito publico, inscrita no CNPJ sob
n°® 03.471.158/0001-38, UASG n° 389425, com Sede na Avenida Rubens de Mendonga, n° 491, Cuiaba — Mato
Grosso — CEP 78.005-725, vem por intermédio de sua Comissdo Permanente de Licitagdo, instituida pela
Portaria n° 030/2022, torna-se pUblico que realizara um PREGAO ELETRONICO com critério de julgamento
MENOR PREGO GLOBAL, sob a forma de execucao indireta, nos termos da nos termos da Lei n° 10.520, de
17 de julho de 2002, do Decreto n°® 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto 9.507, de 21 de setembro
de 2018, do Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012, das Instru¢des Normativas SEGES/MP n® 05, de 26 de
maio de 2017 e n° 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010,
da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto
n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e
as exigéncias estabelecidas neste Edital, que podera ser obtido no sitio do Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia de Mato Grosso-CREA-MT http://www.creamt.org.br, ou no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br e
as exigéncias estabelecidas neste Edital.

REQUISITANTE: GERENTE DE LOGISTICA

MODALIDADE DE LICITAGAO: PREGAO ELETRONICO N° 011/2022

TIPO DE LICITAGAO: MENOR PREGO GLOBAL

EMPREITADA: POR MENOR PRECO

DATA E HORA DA ABERTURA DAS PROPOSTAS: 06 de outubro de 2022 &s 10:00h (horério de Brasilia)

LOCAIS PARA OBTENGAO DO EDITAL: Sitios da internet: www.crea-mt.org.br e www.comprasnet.gov.br,
ou ainda junto a Sede estadual do CREA-MT, localizada na Avenida Rubens de Mendonga, n® 491, Cuiaba —
Mato Grosso — CEP 78.005-725. AS PLANILHAS DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS EDITAVEIS
ESTAO DISPONIVEIS NO SITE DO CREA.

LOCAL DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E REALIZAGAO DA SESSAO PUBLICA:
Exclusivamente por meio do endereco eletrénico: www.comprasgovernamentais.gov.br

Av. Hist. Rubens de Mendonga, n® 491 — Bairro dos Araés — Cuiabd — MT — 78008-000
Tel.: 3315-3010 www.licitacao@crea-mt.org.br
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1. DO OBJETO
1.1. Contratagdo, sob a forma de execucdo indireta, de pessoa juridica especializada, para prestagdo dos servigos
terceirizados de natureza continuada de limpeza, conservagao e copeiragem, para atender o Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia de Mato Grosso - Crea-MT.

12, A contratac&o dos servigos de limpeza, conservagao e copeiragem, compreenderao o fornecimento de
mé&o de obra, uniformes, EPI, materiais, equipamentos e utensilios necessarios e adequados a execugéo dos
Servicos.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdo dos
interessados na modalidade licitatoria Preg&o, em sua forma eletrénica.

3.2 Os licitantes poderéao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sesséo
e as regras estabelecidas no Edital.

3.3 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
WWW.comprasgovernamentais.gov.br.

3.4. Credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presungéo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagGes inerentes a este
Pregéo.

3.5. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.6. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los
atualizados junto aos érgéos responséaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢éo
ou a alteragéo dos registros t&o logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.7 A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitac&o.

4 DA PARTICIPAGAO NO PREGAO

4.1. Poderao participar deste Pregéo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta
licitac@o, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
— SICAF, conforme disposto no art. 9°. da IN SEGES/MP n°. 3 de 2018.

4.2. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.3. Para todos os itens a participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos
do art. 48 da Lei Complementar n°. 123 de 14 de dezembro de 2006.

4.4. N&o poderéo participar desta licitagdo os interessados:
4.5, Proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagao vigente;

Av. Hist. Rubens de Mendonga, n® 491 — Bairro dos Araés — Cuiabd — MT — 78008-000
Tel.: 3315-3010 www.licitacao@crea-mt.org.br



http://www.licitacao@crea-mt.org.br
https://imsva91-ctp.trendmicro.com/wis/clicktime/v1/query?url=http%3a%2f%2fwww.comprasgovernamentais.gov.br&umid=430E31AC-70A7-6B05-9AA8-F59BA4DC8B50&auth=14cd2a61769b426d6a6f0362faa35895243d54fa-6e2197056396482feb6896ce169217ee94d7ae2f

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MATO GROSSO - CREA-MT

4.6. Que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seus anexos;

4.7. Estrangeiros que néo tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e
responder administrativa ou judicialmente;

4.8. Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n°. 8.666 de 1993;
4.9. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugéo ou liquidagao;
4.10. Entidades empresariais que estejam reunidas em consércio;

4.11. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Acorddo n°
746/2014-TCU-Plenario).

4.12. Como condigao para participagdo no Pregéo, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo préprio do
sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes:

4.13. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3°. da Lei Complementar n°. 123 de 2006, estando apta
a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

4.14. Nos itens exclusivos para participagao de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do
campo “nédo” impedira o prosseguimento no certame;

4.15. Nos itens em que a participagdo néo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagéo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

4.16. Que esta ciente e concorda com as condigbes contidas no Edital e seus anexos;

4.17. Que cumpre 0s requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta apresentada esta em
conformidade com as exigéncias editalicias;

4.18. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagédo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

4.19. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao;

4.20. Que néo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.21. Que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislagao, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.22. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condig&o sujeitara o licitante as sangdes previstas
em lei e neste Edital.

5 DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1 Os licitantes encaminhar&o, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos
de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descrigdo do objeto ofertado e o prego, até a data e o
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5.2

5.3

5.4

9.5

5.6

5.7

5.8

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

horéario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a
etapa de envio dessa documentagao.

O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagio exigidos neste Edital, ocorrera por meio
de chave de acesso e senha.

Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do SICAF,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagéo de habilitagéo,
ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n®.
123, de 2006.

Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do Pregao,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Até a abertura da sesséo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

N&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagao entre as propostas apresentadas,
0 que somente ocorrerd apos a realizagédo dos procedimentos de negociagéo e julgamento da proposta.

Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliagao do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

DA FORMA DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA E SUAS CONDIGOES

O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico sitio
WWW.comprasgovernamentais.gov.br.

O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na Prestagao dos Servigos.

Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegagéo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

Os licitantes devem respeitar os pregos méaximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes
publicas federais, quando participarem de licitagbes publicas (Acorddo n°. 1455/2018 -TCU - Plenario).

O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode
ensejar a fiscalizagdo do Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes
publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada
a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugao do contrato.
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7 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

7.1. Aabertura da presente licitagao dar-se-a em sesséo publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario
e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nao estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem
as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.3.Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.4. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo
real por todos os participantes.

7.5 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrério, levado a
efeito na fase de aceitacdo.

7.6.0 sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarao da
fase de lances.

7.7. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.8. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.9. O lance devera ser ofertado por menor prego.

7.10. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sesséo e
as regras estabelecidas no Edital.

7.11. O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema, observado, quando houver, o intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance
que cobrir a melhor oferta.

7.12. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20) segundos e
0 intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem automaticamente
descartados pelo sistema os respectivos lances.

7.13. Seré adotado para o envio de lances no pregao eletrénico 0 modo de disputa “aberto”, em que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.14. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de duragao
da sessao publica.

7.15. A prorrogacédo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e ocorrerd
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances
intermediarios.

7.16. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-a
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automaticamente.

7.17. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagéo automatica pelo sistema, podera o pregoeiro,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sesséo publica de lances, em prol da
consecugao do melhor prego.

7.18. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com o subitem anterior dever&o ser desconsiderados
pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a Secretaria de Gestdo do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gest&o;

7.19. Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio do sistema.

7.20. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.

7.21. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

7.22. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema eletrénico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.

7.23. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos,
a sesséo publica seréa suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro horas da comunicagéo do
fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

7.24. O Critério de julgamento adotado sera a menor prego, conforme definido neste Edital e seus anexos.
7.25. Caso o licitante néo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.26. Em relac&o a itens nao exclusivos para participag¢éo de microempresas € empresas de pequeno porte, uma
vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto & Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°. 123,
de 2006, regulamentada pelo Decreto n°. 8.538, de 2015.

7.27. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas
com a primeira colocada.

7.28. A melhor proposta classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicagéo automatica para tanto.

7.29. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, seréo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se
encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.30. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, seré realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
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7.31. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagdo ao produto estrangeiro,
o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as margens de
preferéncia, conforme regulamento.

7.32. A ordem de apresentagéo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacdo, de maneira
que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.33. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art.
3°,§ 2° da Lein°® 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:

a) No pais;

b) Por empresas brasileiras;

c) Por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

d) Por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com

deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislagéo.

7.34. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas
empatadas.

7.35. Encerrada a etapa de envio de lances da sess&o publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema
eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociacdo em condigdes diferentes das previstas neste Edital.

7.36. A negociagéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

7.37. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta
adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociacéo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.38. Apds a negociacgao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de negociagao, 0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequacao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo aoc maximo estipulado para contratagao neste
Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n°.
10.024/2019.

8.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, apresentar preco final superior ao pre¢o maximo fixado
(Acdrdao n° 1455/2018 -TCU - Plenério), ou que apresentar prego manifestamente inexequivel.

8.3. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbolicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da licitagédo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracéo.

8.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade
das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;
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8.5. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sesséo publica para a realizagao de diligéncias, com vistas
ao saneamento das propostas, a sessdo plblica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema
com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia seré registrada em ata;

8.6.0 Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de n&do aceitacio da proposta.

8.7.0 prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagéo escrita e justificada do licitante,
formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

8.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

8.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para
a sua continuidade.

8.10. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou 0 lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengéo de melhor preco, vedada a negociacdo
em condicOes diversas das previstas neste Edital.

8.11. Também nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido pre¢o melhor.

8.12. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

8.13. Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre
que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificagéo, pelo
sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-
se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.14. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagdo do licitante,
observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITAGAO

9.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacédo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condicdes de participacao,
especialmente quanto a existéncia de sangao que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

1) SICAF;

I) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis

[Il) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.brlimprobidade_adm/consultar_requerido.php)

IV) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagbes por llicitos Administrativos - CADICON,
mantidos pelo Tribunal de Contas da Uni&o - TCU;

V) Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituico das consultas das alineas “b”, “c’
e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);
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V1) A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

VIl) Caso conste na Consulta de Situag&o do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

VIII) A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

IX) O licitante sera convocado para manifestagéo previamente a sua desclassificagéo.

X). Constatada a existéncia de sang¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condi¢do de
participagao.

Xl) No caso de inabilitagdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°. 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida
para aceitacdo da proposta subsequente.

XlI) Caso atendidas as condigdes de participacao, a habilitagdo do licitantes sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a
qualificagdo econdmica financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto nos arts..e 16 da Instrugdo
Normativa SEGES/MP n°. 03, de 2018.

XlIl) O interessado, para efeitos de habilitagio prevista na Instrugdo Normativa SEGES/MP n°. 03, de 2018
mediante utilizagdo do sistema, devera atender as condigdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro
dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

XIV) E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam vigentes
na data da abertura da sess&do publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresenta¢do da proposta, a
respectiva documentagao atualizada.

XV) O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagéo do licitante, exceto se a consulta aos sitios
eletrbnicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des)
valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

XVI) Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em
formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitagao.

XVII) Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresenta¢éo
dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacao a integridade do documento digital.

XVIII) Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

XIX) Se o licitante for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.XX)Seréo aceitos registros de CNPJ de licitante
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matriz e filial com diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribuigdes.

9.2. Habilitagao juridica:

[) No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

INEm se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

lIl) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

IV) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede
a matriz, no caso de ser o participante sucursal filial ou agéncia;

V) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

V1) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagéo;

VII) Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo respectiva.
9.3. Regularidade fiscal e trabalhista:

) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

1) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao expedida

conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uni&o (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

IV) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justiga do trabalho, mediante a apresentagéo de
certid@o negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

V) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

V) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo
exercicio, de que nada consta.

VIl) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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VIII) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatorio, devera
comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.4. Qualificagao Econdmico-Financeira
) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

1) Balango patrimonial e demonstragfes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes
ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentagao da proposta;

[1). No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagao de balango patrimonial
e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

IVV). E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social.

V) A comprovacao da situagdo financeira da empresa sera constatada mediante obtencéo de indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um) resultantes da aplicagdo das
féormulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG=
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG=
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante

V1) As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados os riscos para a
Administracao, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o patriménio liquido minimode10%
(dez por cento) do valor estimado da contratagéo ou do item pertinente.

9.5. Qualificagao Técnica

) Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:
I) Comprovacgéo que ja executou contrato(s) em nimero de postos equivalentes ao da contratagéo.

l) Sera aceito o somatério de atestados que comprovem que o licitante gerencia ou gerenciou servigos de
terceirizagdo compativeis com o objeto licitado por periodo n&o inferior a 1 (um) ano, referentes a periodos

sucessivos ndo continuos, nao havendo obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos.|V) Os
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atestados deveréo referir-se a servigos prestados no &mbito de sua atividade econdmica principal ou secundéria
especificadas no contrato social vigente.

V) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato ou se decorrido, pelo menos, um
ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

V1) Podera ser admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagéo de
diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situagéo se equivale, para fins
de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma unica contrata¢do, nos termos do item 10.9 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

VII) O licitante disponibilizara todas as informagdes necessérias @ comprovagéo da legitimidade dos atestados
apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte & contratagéo,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

VIII) As empresas, cadastradas ou néo no SICAF, deveréo apresentar atestado de vistoria assinado pelo servidor
responsavel.

Xl) O atestado de vistoria poderd ser substituido por declaragdo emitida pelo licitante em que conste,
alternativamente, ou que conhece as condigdes locais para execugao do objeto; ou que tem pleno conhecimento
das condicOes e peculiaridades inerentes & natureza do trabalho, assume total responsabilidade por este fato e
nao utilizara deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavencas técnicas ou financeiras
com a contratante.

X) O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

XI) A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda
a todas as demais exigéncias do edital.

Xll) A declaragéo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitagao.

XIIl) Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade
fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declara¢do do
vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da
administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagéo de justificativa.

XIV) A ndo-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagéo do
licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentagao fiscal e trabalhista,
sera concedido 0 mesmo prazo para regularizagao.

XV) Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a
sessdo, informando no “chat” a nova data e horério para a continuidade da mesma.
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XVI) Seréa inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

XVII) Nos itens néo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitagao, havera
nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°
123, de 2006, seguindo- se a disciplina antes estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

XIV) Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02 (duas) horas, a
contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrnico e devera:

) ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas
ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante
legal;

1) apresentar a planilha de custos e formagao de precos, devidamente ajustadas ao lance do vencedor;
1) conter a indicag&o do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no decorrer da
execucdo do contrato e aplicagdo de eventual sang¢do a Contratada, se for o caso.

10.3. Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor
global em algarismos e por extensos (art. 5° da Lei n° 8.666/93).

10.4. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o prego global, prevalecerdo os primeiros, no caso de
divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos, prevalecerdo estes Gltimos.

10.5. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas
de prego ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de
descclassificacdo.

10.6. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus anexos, ndo sendo considerada aquela que
nao corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo & proposta de outro licictante.

10.7. As proposta que contenham a descri¢do do objeto, o valor e os documentos complementartes estardo
disponiveis na internet, apos a homologacao.
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11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagao fiscal e trabalhista de
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no minimo trinta minutos,
para que qualquer licitante manifeste a inten¢do de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra
quais decisdes pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivagao
da inteng&o de recorrer, para decidir se admite ou n&o o recurso, fundamentadamente.

11.3. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificaré as condigoes de
admissibilidade do recurso.

11.4. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto & intenc¢&o de recorrer importara a decadéncia desse
direito.

11.5. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para apresentar as
razdes, pelo sistema eletrdnico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comegardo a contar
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispenséaveis a
defesa de seus interesses.

11.6. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.7. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, nos enderegos constantes
neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

) Na hipétese de provimento de recurso que leve a anulagéo de atos anteriores a realizagao da sessao publica
precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situacdo em que seréo repetidos os atos anulados
e 0s que dele dependam;

1) Quando houver erro na aceitagéo do prego melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor ndo
assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagdo fiscal, nos termos do
art. 43, §1° da Lei Complementar n® 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deveréo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

12.3. A convocagéo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat’), e-mail, ou, ainda, fac-simile, de acordo
com a fase do procedimento licitatério.

12.4. A convocacao feita por e-mail ou fac-simile dar-se-& de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1. O objeto da licitagao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso néo haja
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interposigao de recurso, ou pela autoridade competente, apos a regular decis&o dos recursos apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologara
o procedimento licitatério.

13.3. A adjudicacéo do objeto sera pela menor prego.

13.4. A homologag&o da licitagéo é de responsabilidade da autoridade competente e s6 poderéa ser realizada
depois da adjudicagao do objeto a licitante vencedora, pelo pregoeiro, ou, quando houver recurso, pela prépria
autoridade competente.

14. DA GARANTIA DE EXECUGAO

14.1.  Sera exigida a prestacéo de garantia na presente contratagdo, conforme regras constantes do Termo
de Referéncia.

15. DO TERMO DE CONTRATO

15.1. Apés a homologagao da licitagdo, em sendo realizada a contratacéo, sera firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente.

15.2 Caso 0 6rgéo venha a optar pela manutencao da dispensa do instrumento de contrato (optando pela adogédo
de Autorizagao de Fornecimento, por exemplo), o fornecedor se vincula a sua proposta e ao edital € seus anexos,
sendo que as hipéteses de rescisao sdo aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da Lei n° 8.666, de 1993; nestes
casos, o fornecedor reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.3. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagéo, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito & contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Edital.

15.4. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o érgéo ou entidade para a assinatura do Termo
de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura ou
aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrdnico,
para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.5. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagéo justificada
do adjudicatério e aceita pela Administragao.

15.6. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:

) referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relag&o de negécios ali estabelecida as disposi¢des
da Lei n° 8.666, de 1993;

I) acontratada se vincula & sua proposta e as previsées contidas no edital e seus anexos;

1) a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 77 € 78 da Lei n°
8.666/93 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.
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15.7. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, conforme previsao no instrumento contratual
ou no termo de referéncia, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses.

15.8. Previamente a contratagdo a Administracdo realizara consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdo temporéria de participacdo em licitagdo, no &mbito do 6rgéo ou entidade, proibi¢do de contratar com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugao
Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, lll, da Lei n° 10.522, de 19 de julho de 2002,
consulta prévia ao CADIN.

15.9. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o fornecedor néo
estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem dnus, antes da contratag&o.

15.10. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua situagéo
perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no
edital e anexos.

15.11. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovagéo das condi¢cbes de habilitagdo consignadas no
edital, que deveréo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

15.12. Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitagao consignadas no edital
Ou se recusar a assinar o contrato, a Administragdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancbes das demais
cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagéo,
para, apds a comprovagao dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociagao, assinar o contrato.

16. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

16.1. As obrigagdes da Contratante e da Contratada s&o as estabelecidas no Termo de Referéncia.

17. DO PAGAMENTO

17.1. As regras acerca do pagamento s&o as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.
18. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, o Licitante/adjudicatario que:

[) ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado dentro do
prazo de validade da proposta;

1) apresentar documentacéo falsa;

[1l) deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

V) ensejar o retardamento da execugao do objeto;

V) ndo mantiver a proposta;

V1) cometer fraude fiscal;

VIl) comportar-se de modo inidoneo;

18.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigbes de
participagé@o, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento
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da licitagdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

18.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

l) Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacéo;

[) Multa de 2,50% (dois e meio por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do

licitante;;
1) Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o érgéo, entidade ou unidade administrativa pela qual
a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;
IV) Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco
anos;
V) Declara¢éo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida a reabilitagéo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;
V1) A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

18.5. Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, se houver indicios de pratica de infragao administrativa
tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverao
ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisédo sobre a eventual
instauracao de investigagao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

18.6. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas nao consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa.

18.7. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos
para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente publico.

18.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela conduta do licitante, a
Uni&o ou Entidade poderé cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

18.9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto
na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

18.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragao a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragéo, observado o principio da
proporcionalidade.

18.11. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

18.12. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagéo estéo previstas no Termo de Referéncia.

19. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA
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19.1. Ap6s o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir seus pregos ao valor da proposta
do licitante mais bem classificado.

19.2. A apresentacao de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do certame em relagéo
ao licitante melhor classificado.

19.3. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante vencedor,
estes serdo classificados segundo a ordem da Ultima proposta individual apresentada durante a fase competitiva.

19.4. Esta ordem de classificagdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas contratagdes e somente
sera utilizada acaso o melhor colocado no certame ndo assine a ata ou tenha seu registro cancelado nas
hipéteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n°® 7.892/2013.

19.5. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sesséo publica, qualquer pessoa podera
impugnar este Edital.

19.6. A impugnacéo podera ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail licitacao@crea-mt.org.br, ou por
peticao dirigida ou protocolada no enderego na AV. Historiador Rubens de Mendonga, N° 491 — Bairro Araés —
Cuiaba — MT - 78008-000, no setor de Licitagdes e Contratos.

19.7. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus anexos, decidir
sobre a impugnacado no prazo de até 03 (trés) dias uteis contados da data de recebimento da impugnacéo.

19.8. Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do Certame.

19.9. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatdrio deverdo ser enviados ao Pregoeiro,
até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sess&o publica, exclusivamente por meio
eletronico via internet, no enderego indicado no Edital.

19.10. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado da
data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragéo do edital
e dos anexos.

19.11. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no Certame.

19.12. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo
pregoeiro, nos autos do processo de licitagéo.

19.13. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vincularédo os participantes
e a administrag@o.

20. DAS DISPOSIGOES GERAIS

20.1. Da sessé&o publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

20.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagéo do certame
na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo

horario anteriormente estabelecido, desde que nédo haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

20.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observarao o horario de
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Brasilia/ DF.

20.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.

20.5. A homologagéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

20.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre
os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade
e a seguranca da contratac&o.

20.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentagao de suas propostas e a Administragao
néo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado do
processo licitatério.

20.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dado inicio e incluir-se-
& o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

20.9. O desatendimento de exigéncias formais néo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

20.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢Oes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem
0 processo, prevalecera as deste Edital.

20.11. O licitante que optar participar do Certame por meio do Simples Nacional, ndo sera desclassificado,
porém, se vier a ser contratado o mesmo devera fazer a comunicagdo ao 6rgéo fazendario e solicitar a sua
exclus&o do referido regime. Ou seja, nao devem se utilizar do Simples Nacional nem na proposta, nem na fase
de contratagdo. Esse entendimento foi reiterado pelo Plenario do Acorddo TCU 1570/22.

20.12. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletronico http://comprasgovernamentais.gov.br,
e/ou https://www.crea-mt.org.br/portalllicitacoes/ e também poderdo ser obtidos no endereco Av. Rubens de
Mendonca, 491 — Bairro Araés — Cuiaba — MT — 78008-000 - Setor de Licitagbes e Contratos, nos dias Uteis, no
horario das 08:00h as 18h.

Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

ANEXO | - Termo de Referéncia
ANEXO Il - Modelo de apresentagao de proposta de prego.
ANEXO Il - Minuta de Termo do Contrato

Cuiaba/MT, 23 de setembro 2022.

Reginéia Magalhaes
Pregoeira
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo, sob a forma de execuc¢éo indireta, de pessoa juridica especializada, para prestagdo dos
servigos terceirizados de natureza continuada de limpeza, conservagéo e copeiragem, para atender o Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia de Mato Grosso — Crea-MT.

1.2. A contratac&o dos servigos de limpeza, conservagao e copeiragem, compreender&o o fornecimento de méo
de obra, uniformes, EPI, materiais, equipamentos e utensilios necessarios e adequados a execugédo dos
Servicos.

1.3. A referida contratagéo sera realizada em 01 LOTE, a saber:

1.3.1. LOTE 01
SERVICOS LIMPEZA, CONSERVAGAO
LOCAL CUIABA - ENDEREGO QUADRO ANEXO
JORNADA 44 HORAS SEMANAIS: DE SEGUNDA A SABADO
TIPO MAO DE OBRA | EXCLUSIVA
SERVICOS COPEIRAGEM
LOCAL CUIABA - ENDEREGO QUADRO ANEXO
JORNADA 40 HORAS SEMANAIS: DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA

TIPO MAO DE OBRA | EXCLUSIVA

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Assegurar continuidade no atendimento dos servigos de limpeza, conservagdo da Sede do Regional,
incluindo suas areas internas, externas e esquadria, bem como dos seus bens moveis, mantendo-os limpos,
higienizados e em bom estado de conservacao, uma vez que se trata de servigos imprescindiveis ao exercicio
das atividades desenvolvidas neste Conselho e demais servigos necessarios.

2.1.1. Além disso, assegurar a continuidade do servigo de copeiragem a sede do Crea-MT.

2.2. O Conselho Regional do Mato Grosso néo possui, em seu Quadro de Pessoal, colaboradores para efetuar
servigos de limpeza. Ademais, a referida contratagdo estd em consonancia com o Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018.

2.3. Os servicos de limpeza, conservagao e copeiragem consistem em servigos de natureza continuada, pois a
sua interrupcdo pode comprometer as atividades desempenhadas pela Administragao e, consequentemente,
causar danos ao patrimonio publico.

2.4. Os servigos em questdo séo comuns, pois sdo faciimente prestados por diversas empresas e permitem
estabelecer, para efeito de julgamento das propostas, mediante especificagdes utilizadas no mercado, padrées
de qualidade e desempenho peculiares ao objeto, correspondendo as exigéncias da Lei n° 10.520/2002, do
Decreto n°® 3.555/2000 e do Decreto n® 10.024/2019.

2.5. Em atendimento ao principio da economicidade, os materiais de consumo e 0s equipamentos/utensilios que
serdo utilizados na execugdo dos servigos serdo fornecidos diretamente pela CONTRATADA, fazendo parte da
composigdo dos custos, o que resultara numa melhor aplicagdo dos recursos materiais e financeiros
empregados.

2.6. Os itens de materiais/equipamentos foram ajustados as agdes inerentes a higienizago de cada situagéo,
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de tal modo que foram consideradas as diferentes necessidades de tratamento, manutencéo e limpeza dos
varios tipos de superficies e ambientes.
2.7. Todos os critérios ambientais e de seguranga do trabalho respeitam os principios da legalidade e da
isonomia entre os licitantes, e nédo restringem a competicao, pois decorrem de normas gerais que devem ser
seguidas por todas as empresas dos setores envolvidos no objeto licitado.
3. DO OBJETIVO
3.1. O Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Mato Grosso pretende contratar pessoa juridica
especializada em prestacao de servigos de limpeza, conservagéo e copeiragem que atenda as necessidades da
Administragao nos critérios de qualidade necessarios ao desempenho das fungdes institucionais do 6rg&o.
3.2. Os objetivos fundamentais da contratagao dos servigos séo:
a) garantir um ambiente limpo e conservado, proporcionando estimulo, saude e bem-estar ndo s6 ao
colaborador, como também a todos os usuarios e visitantes que buscam os servigos do Crea-MT;
b) garantir a continuidade dos servicos, cuja interrupgdo pode comprometer o fluxo dos trabalhos
executados no ambito das areas do Crea-MT;
c) fortalecer o principio da economicidade.
3.3. Pretende-se alcancar, com a presente contratagéo, a conciliagdo entre 0s menores custos possiveis € 0
atendimento adequado das necessidades da Administragao.
3.4. Nao obstante seja a economia um critério que dependera diretamente do preco praticado no mercado e do
preco ofertado pela empresa, a Administracdo — mediante regular e adequado certame licitatdrio, que visa a
competitividade entre empresas do ramo e cujo fator preponderante é a proposta mais vantajosa para a
Administragdo, qual seja, aquela que apresenta o menor preco e satisfaz as exigéncias — pretende atender ao
principio da economicidade.
4. DO VALOR ANUAL ESTIMADO DO CONTRATO
4.1. Para o prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, o valor estimado do contrato sera de R$ 383.827,92 (trezentos
e oitenta e trés mil, oitocentos e vinte e sete reais e noventa e dois centavos), cujo detalhamento consta do
orgamento estimado — Planilha de Custos e Formagéo de Pregos, constante do Anexo A, sendo este o valor
global maximo aceitavel para efeitos de julgamento das propostas.
5. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
5.1. As despesas decorrentes da aquisi¢do do objeto do presente certame correrdo pela Dotagdo Orgamentaria,
no elemento despesa descrita abaixo:

6.2.2.1.1.01.04.09.008 —-Servigos de Limpeza, conservagéo e Jardinagem

6. DO DETALHAMENTO DOS SERVICOS
6.1. A qualidade esperada dos servi¢os € uma condi¢éo de limpeza e conservagdo normal de todos 0s ambientes
da Sede, atendido os seguintes parametros:
a) Pisos e rodapés s&o brilhantes; as cores sdo vivas. Ndo ha poeira acumulada, mas pode haver algum
traco de sujeira acumulada, n&o ultrapassando dois dias.
b) Todas as superficies e mobilidrios estéo limpas, mas sob observagéo rigorosa, pode-se encontrar
quantidade reduzida de poeira, mancha, marca de dedos ou mofo.
¢) Equipamentos sanitérios estdo brilhando e ndo exalam odor. Materiais s&o adequados e repostos
diariamente.
6.2. Os servigos a serem executados seguirdo as seguintes diretrizes:
) AREAS INTERNAS:
a) Remover, com pano umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris,
grades, bem como dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, telefones, extintores de
incéndio, etc.;
b) Varrer e passar pano Uimido nos pisos com produtos desinfetantes;
c) Varrer os pisos de cimento;
d) Retirar o pd dos telefones com flanela e produtos adequados;
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e) Passar pano umido, com alcool, nas mesas e cadeiras, inclusive da copa;
f) Realizar a separagéo dos residuos reciclaveis e a sua destinagdo as associag0es e cooperativas dos
catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto n® 10.936, de 12 de janeiro de 2022, procedida
pela coleta seletiva de papel para reciclagem, quando couber, nos termos da legislacao vigente.
g) Retirar o lixo, colocando-0 em sacos plasticos de 100 (cem) litros, removendo-0s e os acondicionando
de forma adequada em local indicado pelo CREA-MT.
h) Suprir os bebedouros com garrafées de agua mineral, adquiridos pelo Crea-MT, higienizando-os
conforme abaixo:
i) Lavar as maos;
j) Lavar o garrafdo, passando esponja umida com detergente;
k) Enxagua-lo e seca-lo com papel toalha;
|) Passar papel toalha embebido com alcool em gel neutro;
m) Higienizar as mé&os com alcool em gel antes de colocar o garrafdo no bebedouro.
Obs: O garrafao a ser trocado (vazio) somente devera ser retirado do bebedouro ap6s a finalizagéo do
procedimento de higienizagéo.
1) BANHEIROS
a) Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante;
b) Limpar os pisos com saneantes domissanitarios;
¢) Retirar o lixo, colocando-o em sacos plasticos, removendo-os para local indicado pelo Crea-MT;
d) Manter o abastecimento de papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido;
e) Limpar os espelhos com pano Umido, umedecido em alcool ou produto especifico;
f) Promover assepsia nas bacias com produto adequado.
Ill) CAIXA D’AGUA E RESERVATORIO
a) Anualmente, no més de dezembro, lavar a caixa d"agua, removendo a lama depositada e desinfeta-
la.
IV) ESQUADRIAS EXTERNAS
a) Lavar a face externa utilizando equipamentos de limpeza e seguranga apropriados;
b) Limpar a face interna aplicando produtos antiembagantes;
V) AREAS EXTERNAS
a) Remover papéis e lixo existentes no local;
b) Realizar a separagéo dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua destinagao as associa¢des
e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto n® 10.936, de 12 de janeiro de
2022, procedida pela coleta seletiva de papel para reciclagem, quando couber, nos termos da legislagéo
vigente;
c) Retirar o lixo, removendo-os para sacos plasticos de capacidade suficiente e acondicionando-os de
forma adequada em local indicado pelo Crea-MT.
6.3. Sugere-se, como metodologia de trabalho, a seguinte referéncia:
6.3.1. Equipamentos:
- Conjunto de balde com espremedor contendo mop, esfregdes e pa de lixo, baldes, panos, sacos de
lixo, produtos de limpeza adequados, EPI's (equipamentos de protecdo individual) e produtos de
reposicao.
6.3.2. Métodos:
- Limpeza umida para todas as superficies, utilizando baldes para solugéo detergente e para agua limpa;
- Limpeza molhada para banheiro;
- Desinfecgao quando houver matéria organica.
6.3.3. Técnicas:
- Iniciar sempre da &rea mais limpa para a area mais suja;
- Movimento Unico de limpeza.
6.3.4. Etapas a serem observadas:
- Reunir todo material necessario no conjunto de limpeza;
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- Colocar os equipamentos ao lado da porta de entrada da sala/ambiente, sempre do lado de fora;

- Colocar os EPI’s (equipamentos de protecdo individual) necessarios para realiza¢do da limpeza;

- Recolher o lixo do local, deposita-los no saco de limpeza e, se necessario, efetuar a troca dos sacos

de lixo das lixeiras usando luvas;

- Realizar a remogao das migalhas, papéis, cabelos/pelos e outros;

- Iniciar a limpeza pelo mobiliario com solucdo detergente para a remogéo da sujidade, proceder ao

enxague e realizar fricgdo com alcool, quando couber;

- Realizar a limpeza da porta, visor e maganetas com solugéo detergente, enxaguar e realizar friccdo

com alcool, quando couber;

- Realizar a limpeza do piso com solu¢ao detergente;

- Realizar a limpeza do banheiro, iniciando pela pia, o box (se houver), o vaso sanitario e, por fim, o

piso;

- Despejar o contetido dos baldes, no local indicado pela CONTRATANTE, procedendo a higieniza¢do

dos mesmos;

- Proceder a higienizag&o do recipiente de lixo com solucéo detergente, em local especifico;

- Retirar as luvas e lavar as maos;

- Repor os sacos de lixo;

- Repor os produtos de higiene pessoal (sabonete, papel toalha e/ou papel higiénico).
6.4. Os servicos de copeiragem a serem executados seguirdo as seguintes atividades:

a) Preparar café de acordo com a orientacdo da CONTRATANTE, observando as normas de higiene

pessoal e de servigo;

b) Manter limpos equipamentos da copa, tais como: refrigerador, fogao e demais utensilios, além de

outros bens disponiveis nas copas;

c) Lavar bandejas, copos, xicaras, pires, talheres e demais utensilios das copas;

d) Lavar panos utilizados na limpeza das copas e secagem dos utensilios;

e) Limpar, interna e externamente, os armarios das copas, mantendo as instalagdes da copa em boas

condicdes de apresentacao e uso;

f) Prestar assisténcia de copeiragem nos eventos/treinamentos promovidos pela CONTRATANTE;

g) Recolher e distribuir as garrafas nos locais indicados pela CONTRATANTE;

h) Realizar outros servicos correlatos.
6.5. Os servigos de referéncia ndo excluem outros, de natureza similar, que porventura se fagam necessarios
para a boa execucdo das atividades desempenhadas pelo Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de
Mato Grosso, obrigando-se a CONTRATADA a executd-los prontamente em decorréncia das obrigactes
assumidas.
6.6. A CONTRATADA tem a liberdade e a responsabilidade de utilizar sua experiéncia e conhecimento técnico
especializado para propor outros métodos, técnicas e tecnologias que busquem aumentar a eficiéncia dos
servigos de limpeza, desde que proporcionem os resultados esperados por esta contratagao, nao contrariem a
legislacdo e sejam aplicaveis a realidade dos prédios do Crea/MT, condicbes que serdo avaliadas pela
fiscalizagdo do contrato.
7. DA RELAGAO DE DEMANDA X PRODUTIVIDADE X QUANTIDADE:
7.1. Os indices de produtividade foram estabelecidos com base em planejamento especifico das atividades a
serem desempenhadas em cada local a ser limpo.
7.2. A IN 05, de 26 de maio de 2017 estabelece, para areas internas, a produtividade minima de 800m? para
pisos frios. Podemos entender esses 800m? como a area fisica que um Unico profissional é capaz de manter
limpo durante 0 més inteiro, limpando todos os dias 0 mesmo lugar.
7.3. No entanto, cada espago do prédio tem suas peculiaridades. Areas com trafego maior de publico externo
apresentam maiores dificuldades na execugao dos servigos, assim como areas de menor fluxo apresentam mais
facilidades.
7.4. Para o planejamento da contratagdo, consideraram-se as necessidades especificas desses espagos e
também as peculiaridades dos demais espagos fisicos do prédio, levando em conta as atividades de limpeza
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que vém sendo desenvolvidas no contrato atual, as condigdes de uso e conservacao dos locais e tempo médio
de execucao das tarefas. Todo esse levantamento foi realizado criteriosamente pela fiscalizagao do contrato.
7.5. Para cada local a ser limpo, foram estabelecidas as atividades de limpeza a serem executadas, sua
periodicidade (de quanto em quanto tempo) e frequéncia (quantas vezes dentro da periodicidade), a equipe usual
empregada e o tempo médio, em minutos, necessario para execucao das tarefas. A planilha em formato Excel
onde foram registrados esses dados faz o célculo automatico da produtividade diaria, converte esse pardmetro
para uma base proporcional ao padrdo da precitada Instru¢do Normativa e converte a area fisica existente em
area convertida, para fins de célculo do pagamento a ser realizado na contratagéo.
7.6. Ante as explanagbes acima indicadas, levando em consideracdo a expertise trazidas por meio das
contratacOes anteriores para 0 mesmo servigo como ideal para o atendimento da demanda o total de 4 serventes
de limpeza, 1 servente limpeza de esquadrias, além de 1 copeiro (a).
8. DAS CATEGORIAS FUNCIONAIS, QUALIFICAGAO E ATRIBUIGOES:
8.1. A CONTRATADA disporéd de méo de obra qualificada para prestar os servigos em conformidade com a
legislaco trabalhista e com a Convengao Coletiva de Trabalho da categoria profissional.
8.2. Além da idade minima de 18 (dezoito) anos, os requisitos exigidos dos funcionarios a serem locados nos
postos de trabalho e as atribuigdes, de acordo com a categoria funcional, sdo as seguintes:
I) Servente
a) Qualificagdo minima: nivel fundamental;
b) Descrigao dos servicos e atribuicdes: executar os servigos de limpeza, conservagao e higienizagao
de bens méveis e imoveis;
c¢) Competéncias pessoais: capacidade de iniciativa, capacidade de zelar pelo patrimédnio publico,
capacidade de organizagdo, capacidade de trabalhar em equipe, capacidade de comunicagéo
interpessoal, capacidade fisica para executar as atividades propostas, pontualidade.
I) Copeira
a) Qualificagdo minima: nivel fundamental;
b) Descrigao dos servigos e atribuigdes: executar os servigos de copeiragem.
c¢) Competéncias pessoais: capacidade de iniciativa, capacidade de zelar pelo patrimédnio publico,
capacidade de organizacdo, capacidade de trabalhar em equipe, capacidade de comunicacdo
interpessoal, capacidade fisica para executar as atividades propostas, pontualidade.
9. DO SALARIO BASE MENSAL DOS FUNCIONARIOS:
9.1. Os salarios dos funcionarios, bem como os demais beneficios, ndo poderao ser inferiores aos estabelecidos
em lei ou convengao coletiva de trabalho dos sindicatos aos quais as empresas e os funcionarios estejam
vinculados.
10. DA REQUSIGAO E DA APRESENTAGAO DOS FUNCIONARIOS:
10.1. O preenchimento das vagas relacionadas as categorias profissionais sera realizado ap6s analise pela
CONTRATADA.
10.1.1. Aprovado o curriculo, o funcionario sera alocado pela CONTRATADA e dar-se-a inicio a
contagem do tempo de disponibilidade do profissional, para fins de prestacdo dos servigos e
faturamento.
10.2. No ato da apresentagdo do funcionario, ou substituto, a Empresa devera encaminha-lo ao fiscal,
acompanhada de toda a documentagado descrita no Anexo B.
10.3. O funcionario deverd apresentar-se ao setor administrativo para inicio dos servicos devidamente
uniformizado e com cracha, apds o recebimento dos beneficios de vale alimentagao e vale transporte.
11. DA SUBSTITUIGAO DOS FUNCIONARIOS:
11.1. A CONTRATADA devera substituir definitivamente, sempre que exigido pela CONTRATANTE e
independentemente de justificativa, qualquer profissional alocado no posto de trabalho cuja atuagéo,
permanéncia ou comportamento sejam considerados, pela CONTRATANTE, prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatérios a disciplina da reparticdo ou ao interesse do servigo publico.
11.2. Os funcionarios substituidos, conforme item 11.1, ndo poderdo, em nenhuma hipétese, retornar as
dependéncias da CONTRATANTE, para cobertura de licengas, dispensas, suspenséo ou férias de outros
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funcionérios.
11.3. A cada solicitacdo da CONTRATANTE, quando da necessidade de preenchimento de vagas, a
CONTRATADA tera até 48 (quarenta e oito) horas para atende-lo, devendo, neste prazo, efetuar o levantamento
de novos funcionarios.
11.4. Na auséncia do funcionario titular, seja por motivo de férias, licenca, falta ao servico ou outro motivo
analogo, a CONTRATADA deveréa efetuar a reposi¢do da méo de obra ou tomar providéncias para manter os
mesmos resultados de limpeza esperados.
11.4.1. O funcionario substituido devera apresentar-se devidamente uniformizado e portando cracha de
identificacéo.
12. DO LOCAL E DA JORNADA DE TRABALHO:
12.1. Na sede do Crea-MT, em Cuiab4, os servicos serdo executados em jornada de 44 (quarenta e quatro)
horas semanais conforme a convengdo coletiva de trabalho do Sindicato dos Funcionarios de Asseio e
Conservacdo de Mato Grosso e o Sindicato das Empresas de Asseio, Conservacédo, Trabalhos Temporario e
Servigos Terceirizaveis do Estado de Mato Grosso.
12.2. Na sede do Crea-MT, em Cuiaba, os servigos de limpeza serdo executados de segunda-feira a sexta-feira,
entre 07h30min e 17h30min, e sédbado de 07h00min as 11h00min, respeitando o intervalo minimo de 2 (duas)
horas para refei¢do, perfazendo 44 horas semanais.
12.3. Na sede do Crea-MT, em Cuiab4, o servi¢o de copeiragem seré executado de segunda a sexta-feira, de
07h30min as 17h30min, respeitando o intervalo minimo de 2 (duas) horas para refeicdo, perfazendo 40 horas
semanais.
12.3.1. Os horarios de trabalho poderdo sofrer alteracdes de acordo com as necessidades da
CONTRATANTE que devera comunicar a CONTRATADA, com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas, para que sejam tomadas as providéncias necessarias.
12.4. Quando da necessidade do prestador de servigo ausentar-se do local de trabalho, 0 mesmo deveré informar
ao preposto da empresa, para que 0 mesmo providencie a reposicao do prestador de servigo.
12.5. Na hipotese de ocorréncia do item 12.4 e a contratada ndo encaminhar prestador de servigo substituto para
repor a auséncia do titular, sera realizada a glosa do valor mensal diante da etapa de faturamento.
12.6 A sede do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Estado de Mato Grosso encontra-se no
seguinte enderego: Av. Hist. Rubens de Mendonga, n° 491 - Bairro dos Araés — Cuiaba — MT - 78008-000.
13. DO FORNECIMENTO DOS MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E EPI:
13.1. ACONTRATADA, além de disponibilizar mao de obra, devera fornecer materiais e equipamentos/utensilios
em quantidade e conformidade com as metragens e especificagdes das areas informadas pelo Crea-MT.
13.1.1. Os materiais e equipamentos/utensilios fornecidos deverdo apresentar os critérios qualitativos
definidos pela CONTRATANTE e as seguintes condigdes:
a) Durabilidade;
b) Atender os requisitos especificados no produto (para uso em areas de circulagdo, em
banheiros, em divisorias, em areas envidragcadas, em tampo de mesa, em equipamentos de
informatica); e
c) Serem mantidos nas embalagens originais, de modo a permitir a verificagdo de suas
caracteristicas e marca(s) pelo setor administrativo.
13.1.2. A CONTRATANTE podera recusar os materiais e equipamentos/utensilios, os quais deverao
ser substituidos/repostos nos prazos estabelecidos nos subitens 16.14 e 16.16, sob total
responsabilidade da CONTRATADA.
13.2. A relagdo dos materiais a serem fornecidos pela Empresa compora a planilha de custos e formagao de
precos e devera ser elaborada em conformidade com 0 modelo constante do Anexo A, devendo dela constar:
a) Descrigao basica: caracteristicas suficientes para individualizagéo e identificagdo do material a ser
fornecido;
b) Unidade de medida: grandeza fisica empregada para mensurar a quantidade do material a ser
fornecida (ex: litro) ou tamanho/capacidade da embalagem em que o material é comercializado (ex:
frasco de 250ml);
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¢) Quantidade: em atendimento ao disposto no § 4°, artigo 7° da Lei n°. 8.666/93, o Crea-MT estipulou
quantitativo minimo de materiais para execugéo dos servigos (Anexo A);
d) Periodicidade do fornecimento: intervalo de tempo em que a Empresa devera providenciar a
reposicdo do material;
e) Custo unitario: indicar o custo unitario do material a ser fornecido, correspondente ao custo de
aquisicdo do material pela empresa.
13.2.1. Os materiais constantes do Anexo A constituem rol meramente exemplificativo, devendo a
CONTRATADA, sempre que a execucao dos trabalhos demandar, disponibilizar outros materiais néo
previstos na relagao.
13.2.2. Os materiais serdo fornecidos mensalmente, entre os dias 28 e 30, no horario de 08h as 17h, e
corresponderdo aqueles a serem utilizados na prestagdo dos servigos do més subsequente ao do
fornecimento.
13.2.2.1. A primeira entrega de material deve ser realizada até 01 (um) dia util, antes do inicio
da execugéo dos servigos e 0 quantitativo sera proporcional aos dias em que 0 servigo sera
efetivamente prestado.
13.2.2.2. Caso os materiais acabem antes do periodo disposto no subitem 13.2.2., a
CONTRATADA deve providenciar o ressuprimento dos mesmos, no prazo maximo de 48h,
contado da solicitagdo da CONTRATANTE, através dos meios de comunicagéo por telefone,
e-mail ou carta.
13.2.2.3. O ndo atendimento da solicitacdo no prazo maximo do subitem anterior, implicara em
Adverténcia, concedendo-se o prazo de 24h para atendimento da solicitagao.
13.2.2.4. Caso a CONTRATANTE ainda n&o receba a reposicdo do material requerido,
decorrido os prazos dos itens 13.2.2.2 e 13.2.2.3., implicar-se-a multa de 1%, a cada dia de
atraso, culminando em glosa na fatura do més corrente.
13.2.3. Os materiais fornecidos serdo submetidos a fiscalizagdo, a qual cabera, dentre outras
obrigagdes, a conferéncia quanto ao aspecto qualitativo e quantitativo, de modo a viabilizar o futuro
atesto da nota fiscal, utilizando formulario de recebimento de material (Anexo C).
13.2.4. A relagdo de materiais podera sofrer alteragdes de itens e quantidades, de acordo com a
demanda do Conselho.
13.2.4.1. A CONTRATANTE negociara com a CONTRATADA a troca ou a substituicao, no
més, de qualquer item de material de consumo que ndo tenha sido utilizado em toda sua
quantidade. A troca/substituicdo ocorrera na mesma condi¢do inicialmente contratada,
adequando sempre as suas necessidades.
13.3. A relacdo basica de equipamentos/utensilios a ser fornecida pela CONTRATADA compora a planilha de
custos e formagao de pregos e devera ser elaborada em conformidade com 0 modelo constante do Anexo A,
devendo dela constar o previsto nas alineas do subitem 13.2.
13.3.1. A relagdo elaborada pela CONTRATANTE é basica, contemplando os equipamentos/utensilios
minimos e necessarios a serem fornecidos e utilizados na execugéo dos servicos, razéo pela qual a
CONTRATADA devera providenciar e disponibilizar qualquer outro equipamento/utensilio ndo previsto,
sempre que julgado necessario para a realizagdo dos servigos em conformidade com as exigéncias
constantes neste Termo de Referéncia.
13.3.2. Os equipamentos/utensilios deverdo ser novos (1° uso) e disponibilizados para a
CONTRATANTE até 01 (um) dia util, antes do inicio da prestagéo dos servigos, no horario de 08h as
17h.
13.3.3. Os equipamentos/utensilios serdo mantidos e guardados, devidamente identificados, em
depésito da CONTRATANTE, em quantidade e espécie previstas no Contrato.
13.3.3.1. Em caso de desgaste ou defeito do equipamento, a CONTRATADA devera efetuar a
substituicdo em tempo que n&o prejudique a prestagao de servigos.
13.3.4. Os recipientes para sabonete liquido e papel toalha serdo disponibilizados na razéo de uma
unidade para cada instalagdo sanitaria (WC). Os locais para colocagdo do papel higiénico serao
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disponibilizados na raz&o de uma unidade para cada instalag&o sanitaria (WC).
13.3.5. De modo a auxiliar a empresa no levantamento e quantificagdo dos materiais e equipamentos
necessarios, em especifico aqueles a serem utilizados nas instalagdes sanitarias (WC), informamos que
0 quantitativo dessas instalagdes no prédio do Conselho corresponde a 16 unidades. Também, a titulo
de informag&o para compor a planilha de custos, informamos que o fluxo de pessoas nas dependéncias
da sede deste Conselho é equivalente a 120 pessoas/dia.
13.3.6. A Empresa devera fornecer os equipamentos de protecdo individual (EPI) necessarios a
protecao individual de seus funcionarios na execugao dos servigos, como, por exemplo, bota em PVC
(cano médio — tipo galocha), luvas de borracha (tamanho 3/4), aventais, toucas, dentre outros
Necessarios para execugao dos servigos.
14. DO FORNECIMENTO DOS UNIFORMES:
14.1. A CONTRATADA devera fornecer aos funcionarios, no inicio do Contrato e, a partir de entdo, a cada 6
(seis) meses, uniformes necessarios ao desempenho dos servigos, de acordo com o clima da regido (Cuiaba) e
com o disposto na respectiva negociagao coletiva de trabalho da sua jurisdigao.
14.2. A CONTRATADA devera substituir os uniformes que apresentarem defeitos ou desgastes, independente
do prazo minimo estabelecido, sem qualquer custo adicional para 0 CONTRATANTE ou para os funcionarios.
14.3. Os uniformes deverdo ser confortaveis, dotados de acabamento perfeito, duraveis, feitos com materiais de
alta qualidade e ajuste perfeito ao corpo do usuario.
14.4. Efetuar a troca de uniforme, de qualquer peca, quando da numeragao em desacordo.
14.5. Fornecer ainda, uniformes apropriados as empregadas gestantes, substituindo-os sempre que necessarios.
14.6. N&o repassar aos funcionarios, em hipdtese alguma, os custos de qualquer um dos itens de uniformes.
14.7. A relacdo basica de uniformes a serem fornecidos pela CONTRATADA compora a planilha de custos e
formacao de precos, e deveré ser elaborada em conformidade com o0 modelo constante no Anexo A.
15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:
15.1. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigagdes dentro dos
prazos e condigdes estabelecidas no Contrato.
15.2. Indicar as areas onde 0s servigos serao executados.
15.3. Solicitar 8 CONTRATADA todas as providéncias necesséarias ao bom andamento dos servigos.
15.4. Exercer a fiscalizagéo dos servigos por intermédio de servidores especialmente designados para esse fim,
na forma prevista na Lei n° 8.666/93 e na IN n® 05/2017, procedendo ao atesto das respectivas faturas, com as
ressalvas e/ou glosas que se fizerem necessarias.
15.5. Rejeitar os servigos executados pela CONTRATADA em desacordo com as clausulas contratuais, exigindo
sua corre¢do, no prazo maximo de 24 horas, sob pena de suspenséo do Contrato, ressalvados os casos fortuitos
ou de forga maior, devidamente justificado e aceito pelo Crea-MT/MT.
15.6. Permitir o livre acesso dos funcionarios da CONTRATADA as dependéncias da CONTRATANTE, para a
prestacao do servigo.
15.7. Solicitar o afastamento efou substituicao de qualquer empregado ou Preposto da CONTRATADA que néo
mere¢a confianga no trato dos servicos, que dificulte a superviséo e fiscalizacdo e que adote postura
inconveniente ou incompativel com o exercicio das atribui¢des que lhe foram designadas. O afastamento deve
ser feito no prazo maximo de 24 horas, a contar da solicitacéo.
15.8. N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:
a) Exercer o poder de mando sobre os funcionarios da CONTRATADA, devendo se reportar somente
aos Prepostos ou Responséaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagao previr o
atendimento direto;
b) Direcionar a contratagéo de pessoas para trabalhar na empresa CONTRATADA,;
c) Promover ou aceitar o desvio de fungédo dos trabalhadores da CONTRATADA, mediante a utilizagéo
destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relagdo a funcéo
especifica para a qual o trabalhador foi contratado;
15.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionarios da
CONTRATADA ou por seus Prepostos.
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15.10. Comunicar oficialmente 8 CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no curso da prestagéo do servico,
determinando o que for necessario a sua regularizagao.
15.11. Exigir os documentos previstos na clausula 23 deste Termo de Referéncia, relativos a fiscalizagdo do
contrato.
15.12. Verificar o cumprimento dos requisitos de qualificacdo profissional exigidos na clausula 8, solicitando a
CONTRATADA as substituicdes que se verificarem necessarios.
15.13. Efetuar o desconto na fatura e o pagamento direto dos salarios e demais verbas trabalhistas aos
funcionérios vinculados ao Contrato, bem como das contribuicbes previdenciarias e do FGTS, quando estes ndo
forem adimplidos, conforme disposto no anexo VII-B da Instru¢do Normativa n® 05/2017.
15.14. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da CONTRATADA.
15.15. Efetuar o pagamento dos servigos prestados nas condigdes estabelecidas no Contrato.
15.16. Aplicar a CONTRATADA as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis, garantidos o contraditorio
e a ampla defesa.
15.17. A CONTRATADA devera prestar a garantia equivalente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato,
em uma das modalidades previstas no art. 56, § 1°, da Lei n° 8.666/93, conforme abaixo:
a) caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagao e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da
Fazenda;
b) seguro-garantia;
¢) fianga bancaria.
15.17.1. A garantia devera ser apresentada no prazo de até 20 (vinte) dias, a contar da data
de assinatura do contrato.
15.17.2. Caso a garantia prestada pela CONTRATADA seja nas modalidades seguro-garantia
ou fianga bancaria, a mesma devera prever, expressamente, cobertura para inadimplemento
trabalhista e penalidades pecuniarias.
15.17.3. A garantia referida nesta clausula devera ter validade de 3 (trés) meses apés o término
da vigéncia contratual e somente sera liberada ou restituida, no prazo méximo de 90 (noventa)
dias depois de expirado o prazo de vigéncia do contrato, ante a comprovacao de que a
CONTRATADA pagou todas as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratagéo.
Caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més ap6s o encerramento da vigéncia
contratual, a garantia seré utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas diretamente
pelo Crea-MT.
15.17.4. Aditado o contrato, prorrogado o prazo de sua vigéncia ou alterado o seu valor, ou
reduzido o valor da garantia em razdo de aplicacdo de qualquer penalidade, fica a
CONTRATADA obrigada a apresentar garantia complementar ou substitui-la, no mesmo
percentual e modalidades constantes desta clausula.
15.18. Solicitar, quando necessario, ao banco, extrato da conta depdsito vinculada, para acompanhamento dos
valores provisionados.
15.19. Autorizar ao banco a liberagcdo da movimentagdo da conta depdsito vinculada & CONTRATADA, nas
condicdes estabelecidas.
15.20. Fornecer Atestados de Capacidade Técnica, quando solicitados, desde que atendidas as obrigacGes
contratuais e somente caso ndo existe nenhuma aplicacdo de san¢do administrativa registrada no SICAF da
contratada, aplicada pela contratante durante a vigéncia do contrato.
16. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
16.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocagao dos funcionarios necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os
materiais, uniformes, equipamentos e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade contratada.
16.2. Selecionar e encaminhar ao Crea-MT os funcionarios necessarios a realizagéo dos servigos, de acordo
com o quantitativo necessario e com a qualificagdo minima definida neste Termo de Referéncia.
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16.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo Fiscal
do Contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo
ou dos materiais empregados.
16.4. Responsabilizar-se integralmente pela execugdo dos servigos contratados, nos termos da legislagdo
vigente.
16.5. Cumprir fielmente as obrigagbes contratuais, de forma que os servicos sejam realizados com esmero e
perfeicao.
16.6. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagao, por parte do Crea-MT, prestando esclarecimentos sobre
eventuais atos ou fatos noticiados que a envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada
em funcao da prestacdo dos servigos contratados, atendendo prontamente as reclamagdes formuladas.
16.7. Responder por danos e desaparecimentos de bens materiais que venham a ser causadas por seus
funcionarios ou Preposto a CONTRATANTE ou a terceiros, desde que fique comprovada sua responsabilidade,
nao excluindo ou reduzindo esta a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento realizado pelo Crea-MT, de acordo com
o artigo 70, da Lei n° 8.666/1993.
16.8. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, o Contrato, nem subcontratar quaisquer das prestacdes a
que esta obrigada.
16.9. Manter sede, filial ou escritério em Cuiaba - MT com capacidade operacional para receber e solucionar
qualquer demanda da CONTRATANTE, bem como realizar todos os procedimentos pertinentes a selecéo,
treinamento, admissdo e demiss&o dos funcionarios.
16.9.1. Caso a Contratada néo se situe em Cuiab4, a instalagdo devera se dar em até 10 (dez) dias
Uteis, contados da data de assinatura do Contrato.
16.10. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do Contrato
16.11. Beneficiar-se da condigao de optante do Simples Nacional apenas se exercer exclusivamente a atividade
de limpeza, conforme previsto nos §5° C, VI do artigo 18 c/c art. 17, XII, da LC 123, de 2006.
16.12. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagao, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.
16.13. Fornecer todos os materiais e equipamentos/utensilios necessarios ao bom desenvolvimento das
atividades de limpeza, de acordo com as especificagdes de referéncia constantes do Anexo A.
16.14. Substituir os materiais recusados pelo setor administrativo no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.
16.15. Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos e, se for 0 caso, propor outros métodos,
técnicas e tecnologias que busquem aumentar a eficiéncia dos servigos de limpeza.
16.16. Manter todos os equipamentos/utensilios necesséarios a execugéo dos servigos, em perfeitas condigdes
de uso, substituindo aqueles danificados ou que apresentarem rendimento insatisfatério em até 24 (vinte e
quatro) horas.
16.17. Dotar os equipamentos elétricos de sistemas de prote¢do, de modo a evitar danos na rede elétrica, sob
pena de responsabilidade.
16.18. ldentificar todos os equipamentos/utensilios de sua propriedade de forma a ndo serem confundidos com
similares de propriedade da CONTRATANTE.
16.19. Implantar, de forma adequada, a planificacéo e execucdo permanente dos servigos, de forma a obter uma
operacgdo correta e eficaz, realizando os servigos de forma meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita
ordem, todas as dependéncias objeto dos servigos.
16.20. Quanto ao planejamento das atividades:
16.20.1. Apresentar, por escrito, em até 10 (dez) dias Uteis contados do inicio dos servigos, e submeter
a aprovagao da Fiscalizagdo do contrato, 0 modelo do Planejamento dos Servigos de Limpeza a ser
implementado pela Contratada.
16.20.2. Apresentar, por escrito, em até 30 (trinta) dias Uteis contados da data de aprovagéo dos
modelos descritos no subitem 16.20.1, o Planejamento dos Servicos de Limpeza conforme a seguir:
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a) Planejamento de Atividades de Limpeza: cronograma detalhado com indicagdo do local com
todas as atividades previstas, o(s) dia(s) da realizagao da(s) atividade(s), a especificagao dos
horarios (manh3, tarde) e a quantidade de servente(s) responséavel(is) por cada atividade.
b) Planejamento das Atividades de Copeiragem: programagao diaria, de forma a atender a
freqliéncia e locais previstos, considerando regime de 8h, das 07:30h as 11:30h e 13:30h as
17:30h, respeitando o intervalo minimo de 2 (duas) horas para refei¢éo, perfazendo 40 horas
semanais
16.21. Observar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios,
objetivando a correta execugao dos servigos.
16.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de @mbito Federal, Estadual e Municipal, as normas de
seguranca da CONTRATANTE.
16.23. Executar os servigos em horarios que néo interfiram com o bom andamento da rotina de funcionamento
da CONTRATANTE.
16.24. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragéo, seja qual for, desde que praticada por seus
funcionérios quando da execugao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia.
16.25. Prestar esclarecimentos ao Crea-MT sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a envolvam, bem como
relatar toda e qualquer irregularidade observada em fungéo da prestagao dos servigos contratados.
16.26. Indicar, quando da assinatura do Contrato, mediante declaragéo em que devera constar o nome completo,
n° do CPF e da identidade, todos os meios de contato (telefone fixo, celular, e-mail, fax), Preposto que tenha
capacidade gerencial para tratar de todos os assuntos previstos no instrumento contratual, de acordo com o
artigo 68 da Lei n° 8.666/1993, sem que isso implique acréscimo nos pregos contratados.
16.26.1. O preposto, uma vez indicado e aceito pela CONTRATANTE, devera apresentar-se logo ap6s
a assinatura do Contrato, para tratar dos assuntos pertinentes a implantagéo e execugdo do mesmo.
16.27. Instruir ao seu Preposto quanto a necessidade de acatar as orientacdes da CREA-MT, inclusive quanto
ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho.
16.28. Acompanhar a atuagdo do Preposto para que comande, coordene e controle a execugao dos servigos
contratados e mantenha permanente contato com a unidade responsavel pela fiscalizagdo do Contrato, adotando
as providéncias requeridas relativas a execugéo dos servigos pelos funcionérios.
16.29. Disponibilizar nimero de telefone mével que permita contato imediato entre a CONTRATANTE e o
Preposto da CONTRATADA de forma permanente (24 horas por dia).
16.30. Instruir seus funcionarios a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar
atividades ndo abrangidas pelo Contrato, devendo a CONTRATADA relatar a CONTRATANTE toda e qualquer
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo.
16.31. Fornecer aos seus funcionarios, no prazo méximo de 5 (cinco) dias, ap6s a assinatura do Contrato, cracha
de identificagéo, contendo foto recente, nome e fungao visivel.
16.32. Fornecer uniformes e seus complementos aos seus funcionarios, conforme estabelecido na clausula 14
deste Termo de Referéncia, de acordo com o clima da regido e com o disposto na respectiva negociagéo coletiva
de trabalho.
16.33. A todo o momento, durante a prestacdo dos servigos, os funcionarios deverdo estar devidamente
uniformizados e portar cracha de identificag&o.
16.34. Disponibilizar niamero de telefone para atendimento aos funcionarios que prestam servigos no Crea-MT.
16.35. Orientar o funcionario a:
a) Nao permanecer em grupos conversando com visitantes, colegas ou funcionarios, durante o horario
de trabalho, sobre assuntos diversos da atividade exercida;
b) Nao utilizar aparelhos telefonicos, tablets, notebooks, aparelhos de som, televisdo, dentre outros
equipamentos eletronicos que possam diminuir seu desempenho durante a jornada de trabalho;
c) Apresentar-se devidamente asseado, barbeado, com unhas e cabelos cortados, uniformizado,
portando o cracha de identificagdo em lugar visivel e sempre dentro dos padrdes de apresentagéo e
higiene compativeis com o local de prestacdo dos servigos;
d) Executar somente as atividades que competem a sua fun¢do, comunicando ao preposto da existéncia
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de indicios de desvio de fung&o.
16.36. Apresentar a CONTRATANTE, quando do inicio das atividades, e sempre que houver alocagéo de novo
empregado na execugdo do Contrato, relagdo nominal constando nome completo, enderego residencial,
telefone(s), CPF, PIS, funcdo e nivel de escolaridade dos funcionarios colocados a disposi¢cdo da
CONTRATANTE, bem como as respectivas Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, devidamente
preenchidas e assinadas, para fins de conferéncia.
16.37. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas na legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a CONTRATANTE.
16.38. Manter em seu quadro, pessoal suficiente para garantir a continuidade da execugdo dos servigos
contratados, inclusive nas situagdes de férias, licencas, faltas ao servigo, demissé@o e outros afastamentos,
admitindo-se a substituicio por funcionarios de experiéncia equivalente ou superior.
16.38.1. Remunerar o profissional substituto com o salario devido do profissional substituido,
recolhendo-se 0s encargos correspondentes previstos contratualmente.
16.39. Atender de imediato as solicitages quanto a substituicbes da mao de obra, entendida como inadequada
para a prestacao dos servigos.
16.40. Impedir que os funcionarios que cometam faltas disciplinares, qualificadas de natureza grave, sejam
mantidos ou retornem as instalages da CONTRATANTE.
16.41. Controlar a frequéncia de ponto dos funcionarios e apresentar, quando solicitado, relatorios de frequéncia.
16.42. Realizar treinamento periodico dos funcionarios incumbidos da execucdo das tarefas.
16.42.1. Instruir seus empregados, de acordo com as orientagdes fornecidas pela Contratante,
informando-o das atribuicdes especificas de sua fungdo em que estiver alocado, inclusive quando
houver substituigdes de qualquer natureza.
16.42.2. Instruir seus empregados quanto & prevengao de incéndios nas areas da Contratante.
16.42.3. Instruir seus empregados quanto as boas praticas de otimizagdo de recursos/redugdo de
desperdicios/menor poluicao.
16.42.4. Realizar reunides periodicas com os empregados, desde que sem interrupcdes dos servigos,
objetivando a discussao de problemas e ocorréncias nas dependéncias da CONTRATANTE.
16.42.5. Fornecer treinamento a todos os empregados alocados nas dependéncias da CONTRATANTE
sobre as “condi¢des gerais do Contrato”, a fim de melhor habilitar os empregados para o desempenho
das tarefas, observando todas as disposi¢bes contratuais.
16.43. Selecionar rigorosamente os funcionarios que irdo prestar os servigos, encaminhando pessoas portadoras
de atestados de boa conduta e demais referéncias, em especial no tocante a formagdo, capacitacdo e
escolaridades exigidas na legislagéo especifica, tendo nas fungdes funcionarios legalmente registrados em suas
carteiras de trabalho.
16.44. Apresentar, quando solicitado pela CONTRATANTE, atestado de antecedentes criminais e distribui¢éo
civel de toda a mé&o de obra oferecida para atuar nas instalagdes do 6rgéo.
16.45. Apresentar, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, os comprovantes de pagamento de salérios e
beneficios dos funcionarios, de recolhimento dos encargos sociais e de regularidade junto ao Ministério do
Trabalho e Emprego, conforme previsto nas clausulas 22 e 23.
16.46. Descumprir as obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢des de habilitagdo podera dar
ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.
16.47. Fornecer aos seus funcionarios no ultimo dia Util do més trabalhado, os beneficios de: vale-transporte e
vale alimentagéo, e qualquer outro beneficio que se torne necessario ao bom e completo desempenho de suas
atividades.
16.48. Responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal da sua residéncia até o Crea-MT, e vice-versa, por
meios proprios em caso de paralisagdo dos transportes coletivos, bem como nas situagbes onde se faga
necessaria a execucao de servigos em regime extraordinario.
16.49. Repor a auséncia do funcionario ou tomar outras providéncias para manter os mesmos resultados de
limpeza esperados.
16.50. Responsabilizar-se pela realizagdo dos exames admissionais e periddicos anuais dos funcionarios.
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16.51. Instruir seus funcionarios, no inicio da execugéo contratual, quanto a obtengéo das informagdes de seus
interesses junto aos érgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigacdes a ele inerente, adotando,
entre outras, as seguintes medidas:
a) Viabilizar o acesso de seus funcionarios, via internet, por meio de senha prépria, aos sistemas da
Previdéncia Social e da Receita Federal do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribuicdes
previdenciarias foram recolhidas;
b) Viabilizar a emissdo do cartio cidadéo pela Caixa Econémica Federal para todos os funcionarios;
c) Oferecer todos os meios necessarios aos seus funcionérios para a obtencdo de extratos de
recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente, por meio eletrénico, quando disponivel.
16.52. Apresentar, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados da assinatura do Contrato, copia do cartdo
e declaragbes emitidas pelos funcionarios de que eles possuem o Cartdo Cidaddo expedido pela Caixa
Econdmica Federal.
16.53. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer dispensa/substitui¢do de funcionérios.
16.54. Apresentar, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados da assinatura do Contrato, declaragfes
emitidas pelos funcionarios de que eles possuem o0 acesso, via internet, por meio de senha prépria, aos sistemas
da Previdéncia Social e da Receita Federal do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribuicoes
previdenciarias foram recolhidas.
16.55. Vedar a utilizagéo, na execucao dos servigos, de funcionario que seja familiar de agente publico ocupante
de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no 6rgdo CONTRATANTE, nos termos do artigo 7° do Decreto
n°®7.203, de 2010, que dispde sobre a vedagao do nepotismo no @mbito da Administragdo Publica Federal.
16.55.1. Solicitar, no ato da contratacdo de seus funcionarios, declaragdo nos moldes do Decreto n°
7.203/2010 e do modelo constante no Anexo D.
16.56. Pagar, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao vencido, os salarios dos seus funcionarios
utilizados nos servigos contratados, via depdsito bancario na conta do trabalhador, de modo a possibilitar a
conferéncia do pagamento por parte da CONTRATANTE, bem como recolher no prazo legal, os encargos
decorrentes da contratagdo dos mesmos, demonstrando as comprovagdes respectivas.
16.56.1. O periodo acima sera 0 mesmo para as coberturas de funcionarios.
16.56.2. O primeiro pagamento dos salarios citados podera ser proporcional ao periodo efetivamente
trabalhado.
16.56.3. O pagamento mensal dos funcionarios devera ser efetuado em agéncia situada nas cidades
onde o servigo esta sendo prestado.
16.57. Nao vincular o pagamento dos salérios e demais vantagens de seus funcionarios aos pagamentos das
faturas pela CONTRATANTE.
16.58. A CONTRATADA devera autorizar a CONTRATANTE, no momento da assinatura do Contrato, a reter, a
qualquer tempo, a garantia na forma prevista na alinea “j” do item 3 do anexo VII-F da IN n® 05/2017.
17. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA - RESPONSABILIDADE SOCIOAMBIENTAL:
17.1. Os materiais fornecidos pela CONTRATADA deverdo, sempre que possivel, pautar-se em critérios de
sustentabilidade ambiental:
a) Manter critérios especiais para aquisigao e uso de produtos biodegradaveis;
b) Substituir, sempre que possivel, substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxidade;
c) Utilizar sabao em barra e detergentes em po, preferencialmente, a base de coco ou isentos de fésforo
e, quando inexistente no mercado, com comprovacéo de teor que respeite o limite maximo de fésforo,
conforme a Resolugdo CONAMA n® 359/2005;
d) Observar os requisitos ambientais para a obtengéo de certificagéo do Instituto Nacional de Metrologia,
Normaliza¢do e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto
ambiental em relagao aos seus similares;
e) Acondicionar os produtos, preferencialmente, em embalagem individual adequada, com o menor
volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protegéo durante o
transporte e 0 armazenamento;
f) Evitar utilizar produtos que contenham substancias perigosas em concentragdo acima da
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recomendada na diretiva Roas (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg),
chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres
difenilpolioromados (PBDEs);
g) Usar esponjas fabricadas com solvente a base dagua;
h) Usar produtos que possuam comercializagao em refil;
i) Observar a Resolugéo RDC n° 46, de 20 de fevereiro de 2002, que aprova o Regulamento Técnico
para o alcool etilico hidratado em todas as graduacdes.
17.2. Os servigos prestados pela CONTRATADA deverao se pautar sempre no uso racional de recursos e
equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos, bem como a
geragao excessiva de residuos.
17.2.1. A CONTRATADA devera realizar, sem dnus para a CONTRATANTE, treinamento periddico de
seus funcionarios sobre praticas de sustentabilidade no desempenho de suas atribuicdes, em especial
sobre redugao de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e sobre a separagéo adequada de
residuos reciclaveis.
17.2.2. A CONTRATADA deverd autorizar a participacdo de seus funcionarios em eventos de
capacitacdo e sensibilizacdo promovidos pela CONTRATANTE.
17.2.3. Acondicionar adequadamente os residuos gerados € as embalagens dos produtos utilizados
nas atividades de limpeza e conservagao, para fins de disponibilizagao a coleta seletiva.
17.2.4. Verificar se hd vazamentos nas torneiras ou nos sifées dos lavatorios e chuveiros.
17.2.5. Verificar se ha saboneteiras e toalheiros quebrados.
17.2.6. Realizar manutengbes periddicas nos aparelhos elétricos, extensdes, filtros, conforme a
necessidade dos equipamentos utilizados na execugao dos servigos.
17.2.7. Utilizar, na lavagem de pisos, sempre que possivel, &gua de reuso, desde que certificada de
nédo contaminagao por metais pesados ou agentes bacteriologicos, minas e outros.
17.2.8. Usar produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados que obedegam as
classificagdes e especificacdes determinadas pela ANVISA.
17.2.9. Fornecer aos funcionarios os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios para a
execucao de servigos.
17.2.10. Colaborar de forma efetiva no desenvolvimento das atividades do programa interno de
separagao de residuos solidos, para destinagdo as associagbes e ou cooperativa de catadores de
materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber,
nos termos do Decreto n® 10.936, de 12 de janeiro de 2022.
17.2.11. Observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, bem como & Portaria n° 6,
de 5 de janeiro de 2022, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento.
17.2.12. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos.
17.2.13. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagdo.
18. SANGOES ADMINISTRATIVAS:
18.1. DAS SANGOES APLICAVEIS A CONTRATADA:
18.1.1. As empresas que descumprirem os termos do presente Termo, responderdo processo
administrativo de apuracgéo das infragdes indicadas pelo pregoeiro, sendo tal processo aberto pela
GEJUR, instruido e encaminhado a autoridade competente para decisao final quanto a aplicagéo de
uma das sangdes previstas no instrumento convocatério.
18.1.2. A CONTRATADA que apresentar documentacéo falsa ou comportar-se de modo inidéneo ou
fizer declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa,
ficara impedida de licitar e contratar com a Administragdo Publica e sera descredenciada no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, pelo prazo ndo superior a 5 (cinco) anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida a reabilitacéo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.
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18.1.2.1 As penalidades serdo registradas no SICAF, e no caso de suspenséo de licitar, o
licitante sera descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das demais cominagdes legais.
18.2 DAS SANGOES APLICAVEIS A ADJUDICATARIA:
18.2.1. De igual forma as possiveis infragdes por parte das adjudicatarias, serdo apuradas em processo
administrativo, nos mesmos termos do item 18.1.1.
18.2.2. Caso a adjudicataria se recuse a assinar o Contrato ou retirar a Nota de Empenho ou n&o assinar
o Contrato no prazo indicado, apds devidamente notificada, sem motivo justificado, caracterizar-se-a o
descumprimento total da obrigag&o assumida.
18.2.2.1 Ocorrendo a hipétese referida no subitem 18.2.1, a Diretoria Administrativa e
Financeira e de Fiscalizag&o determinarg a anulagdo da Nota de Empenho, ficando ainda a
adjudicataria, assegurados o contraditério e ampla defesa, sujeita as seguintes sancdes:
a) aplicagdo de multa compensatéria correspondente a 20% (vinte por cento) do valor
total da proposta; e
b) suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com
a Administragéo e descredenciamento no SICAF prazo de até 2 (dois) anos.
18.2.3. O valor da multa de que trata a alinea “a” do subitem anterior devera ser recolhido pela
adjudicataria inadimplente dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a partir de sua intimagao, através de
GRU (Guia de Recolhimento da Uni&o).
18.2.3.1. Decorrido o prazo sem que haja recurso ou manifestacdo da adjudicataria, a CONAB
- Superintendéncia Regional de Mato Grosso, por intermédio da Geréncia Juridica, adotara as
medidas cabiveis visando a cobranga por via judicial.
18.3. DA MULTA COMPENSATORIA:
18.3.1. A adjudicada nao incorrerd em multa compensatéria quando houver prorrogacao do prazo, previamente
autorizado pelo CREA-MT/MT, em decorréncia de impedimentos efetivamente verificados sem que a ela seja
imputavel a culpa, ou em decorréncia de acréscimos ou modificagdes no objeto inicialmente ajustado, respeitado
o limite legal.
18.4. DAS ADVERTENCIAS:
18.4.1. ADVERTENCIA:
18.4.1.1. A aplicagéo de adverténcia sera efetuada nos seguintes casos:
a) descumprimento das obrigagGes assumidas contratualmente, desde que néo acarretem
prejuizos para a CONTRATANTE, independentemente da aplicagdo de multa moratdria;
b) execugdo insatisfatoria ou inexecucdo dos servigos, desde que a sua gravidade nédo
recomende o enquadramento nos casos de suspensdo temporaria ou inidoneidade;
c) outras ocorréncias que possam acarretar pequenos transtornos ao desenvolvimento dos
servicos da CONTRATANTE, a seu critério, desde que ndo sejam passiveis de sangdo mais
grave;
18.5. MULTA MORATORIA:
18.5.1. A multa moratéria, por for¢a do art. 86, e multa por inexecugéo contratual, por forca do art. 87, ambos
dispositivos da Lei n.° 8.666, de 1993, na forma e nos percentuais abaixo estabelecidos, serdo aplicadas quando
a contratada deixar de cumprir ou descumprir de forma parcial ou total as obrigagdes inerentes ao objeto do
contrato, como também as obrigagdes acessdrias legais ou extralegais relacionadas no instrumento contratual,
independente das demais cominagdes legais cumulativas.
18.5.1.1. A multa moratéria sera cobrada pelo atraso injustificado na prestagdo do servico ou de
quaisquer relatérios ou documentos a ele relacionados, solicitado pelo responsével pelo
acompanhamento do contrato com prazo determinado para entrega, sem justificativa por escrito e aceito
pelo preposto do 6érgao licitador, sujeitando a adjudicataria ou a contratada, conforme o caso, a multa
de mora de 0,5% (meio por cento por dia de atraso) do valor da proposta ou da etapa a ser adimplida,
até a data do efetivo cumprimento, observado o limite de 20% (vinte por cento) do valor da proposta ou
do contrato, conforme o caso. Atingido tal limite, seré considerada a inexecugéo total da obrigagao
assumida e/ou sera rescindido unilateralmente o contrato, conforme o caso.
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18.5.1.2. A multa moratéria sera aplicada a partir do 2° (segundo) dia util da inadimpléncia,
contados da data definida para o regular cumprimento da obrigagéo.
MULTA POR INEXECUGAO CONTRATUAL:
18.5.2.1. Amulta por inexecugao parcial ou total do contrato sera aplicada quando a contratada incorrer,
dentre outras, em uma das situagdes a seguir indicadas, no percentual de até 20% (vinte por cento)
sobre o valor atualizado da obrigag&o ndo cumprida:
18.5.2.1.1. Deixar de cumprir integralmente os servigos, caracterizando o inadimplemento total
da obrigag&o, com les&o ao interesse publico, que enseje rescisao unilateral do contrato. Multa:
20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato.
18.5.2.1.2. Cumprir parcialmente o objeto do contrato, caracterizando prestagéo de servigo de
forma incompleta, que n&o esteja devidamente autorizado a fazé-la, ou seja, de sucessivas
vezes para completar o contratado, ou ainda, isto &, ndo entregar o objeto contratado no prazo
e na forma estipulada. Multa: 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato.
18.5.2.1.3. Prestar o servigo em desacordo com os padrdes exigidos pelo Crea-MT ou fora dos
padrées de seguranca e qualidade definidos independente de mencao expressa no Edital.
Multa: 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato.
18.5.2.1.4. Se, a partir do 3° (terceiro) dia util, apds devidamente notificada, ndo corrigir ou
sanar, os defeitos ou incorre¢des constatadas em qualquer fase de execugéo do contrato,
relativo a prestagéo do servico. Multa: 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato.
18.5.3. A aplicagdo da multa por inexecucao contratual independe da multa moratéria eventualmente jé aplicada
ou em fase de aplicacdo, podendo ser aplicada cumulativamente.
18.5.3.1. A multa, aplicada ap6s regular processo administrativo, garantido a ampla defesa e o
contraditério, serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos @ mesma efou sera cobrada
judicialmente.
18.6. SUSPENSAO TEMPORARIA DO DIREITO DE LICITAR E CONTRATAR COM A UNIAO:
18.6.1. A suspensao do direito de licitar e contratar com a Administragao, independente das demais cominagoes
legais cumulativas, podendo ser aplicada ao licitante ou ao contratado que, de forma dolosa ou culposa,
prejudicar o andamento ou execugao do certame licitatério, e especialmente a:
18.6.1.1. Se recusar a fornecer informagdes suficientes ou fornecé-las inadequadamente, no que diz
respeito a sua fruigdo, qualidade e riscos de operacionalizagéo;
18.6.1.2. Cometer quaisquer irregularidades que acarretem ou possam acarretar prejuizos ao 6rgéo
licitador;
18.6.1.3. Tiver softido, até a data da licitagéo, condenagao definitiva por praticar, por meios dolosos,
fraude fiscal ou trabalhista ou previdenciaria no recolhimento de quaisquer tributos incluindo-se as
contribui¢des sociais;
18.6.1.4. Praticar atos ilicitos, visando a frustrar os objetivos da licitagéo;
18.6.1.5. Demonstrar, na época da licitagao, ndo possuir idoneidade para licitar e contratar com o 6rgéo
licitador, em virtude de atos ilicitos praticados;
18.6.1.6. Praticar acdo com improbidade e premeditada em prejuizo do 6rgao licitador ou a¢bes que
evidenciem interesses escusos ou ma-fé;
18.6.1.7. Apresentar ao 6rgdo licitador, quando da licitagdo, documento falso ou falsificado, no todo ou
em parte:
PRAZO DE SUSPENSAO: até 2 (dois) anos.
18.7 DECLARAGAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR COM ADMINISTRAGAO
PUBLICA:
18.7.1 A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com toda a Administragdo Publica sera proposta
pelo Pregoeiro, ou por empregado ou gestor devidamente designado para fiscalizar o contrato, conforme a
situagdo, a Autoridade competente da Crea-MT, visando a aplicagdo da sang&o a licitante ou a contratada, pelas
seguintes situacoes e prazo:
18.7.1.1. Condenacgéo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
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quaisquer tributos;
18.7.1.2. Pratica de atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitago;
18.7.1.3. Demonstragédo de ndo possuir idoneidade para licitar e contratar com o érgéo licitador, em
virtude de atos ilicitos praticados;
18.7.1.4. Praticar acdo com improbidade ou agdes premeditadas que evidenciem interesses escusos
ou ma-fé em prejuizo do 6rgéo licitador;
18.7.1.5. Apresentar qualquer documento falso ou falsificado, no todo ou em parte, na licitagdo ou
durante a execug&o do contrato;
18.7.1.6. Se recusar a assinar o contrato, quando devidamente convocado, caracterizando o
descumprimento total da obrigag&o assumida.
PRAZO DE DECLARAGADO: até 5 (cinco) anos.
18.8. DA APLICAGAO DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:
18.8.1. As sangdes de que tratam a clausula 18 serédo aplicadas pela Gerencia de Logistica do Crea-MT, com
excecao da prevista no subitem 18.7.
18.8.1.1. Dos atos praticados pela Gerencia de Logistica do Crea-MT, cabera recurso a
Superintendéncia, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da intimag&o do ato, o qual devera
ser interposto perante a autoridade recorrida, que podera reconsiderar sua deciséo no prazo de 05
(cinco) dias Uteis ou, nesse mesmo prazo, encaminha-lo, devidamente informados, para apreciagéo e
decisdo da autoridade superior.
18.8.2. A declaragdo de inidoneidade sera proposta a Presidéncia, mediante parecer fundamentado, a quem
cabera decidir e aplicar a sangao.
18.8.3. A aplicacdo das sangdes sera efetuada mediante autuagdo em processo administrativo instaurado para
esta finalidade, aberto mediante requerimento devidamente fundamentado apresentado pelo Pregoeiro ou por
servidor ou por gestor devidamente designado para fiscalizar o contrato, conforme a situagdo, observado o
contraditério e a ampla defesa no ambito administrativo, observando-se as disposicdes da Lei n® 8.666/93 e suas
alteragbes posteriores, bem como da Lei n® 9.784/99, no que couber.
18.8.3.1. Apds instauragdo do processo administrativo, serd comunicado ao preposto da empresa
contratada a situacdo que gerou a ocorréncia € a intengéo de aplicagdo da penalidade, abrindo-se o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis para oferecimento de defesa prévia. No caso de aplicagéo da penalidade
de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica, o prazo para o
oferecimento de defesa prévia sera de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicagao e abertura de vista
dos autos na sede do Crea-MT.
19. FORMALIZAGAO DO CONTRATO
19.1. Para assinatura do contrato sera exigida a apresentagéo de copia do documento de identidade (RG), CPF
e do instrumento publico de procuragéo ou de instrumento particular com firma reconhecida do representante
que ira assina-lo, onde comprove a outorga dos poderes, na forma da lei. Em sendo sécio, proprietéario, dirigente
ou assemelhado da empresa, devera apresentar cdpia do respectivo estatuto ou contrato social, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.
19.2. Ap6s a homologagao da licitagéo, o adjudicatario teré o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
data de sua convocacgéo, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair o direito & contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas no edital.
19.3. O prazo previsto no edital podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagéo justificada do
adjudicatario e aceita pela Contratante.
19.4. Se a adjudicataria recusar-se a assinar o Contrato, no prazo estipulado, sem prejuizo das sangdes previstas
no Edital, serdo convocadas as licitantes remanescentes, respeitando a ordem sequencial de classificagéo,
mantidas as condigbes de prego e prazo da licitante vencedora.
20. DA VIGENCIA DO CONTRATO:
20.1. O prazo de vigéncia do Contrato é de 12 (doze) meses, contado da data da sua assinatura.
20.2. O Contrato podera ser prorrogado a cada 12 (doze) meses, até o limite de 60 (sessenta) meses, caso
sejam preenchidos os requisitos abaixo enumerados de forma simultdnea, e autorizado formalmente pela
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autoridade competente, conforme item 3 do anexo IX da IN n° 05/2017:
a) estar formalmente demonstrado que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza continuada;
b) relatério que discorra sobre a execugéo do contrato, com informagdes de que os servigos tenham
sido prestados regularmente;
¢) justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizagdo do servico;
d) comprovagdo de que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administragao;
e) manifestagdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacéo; e
d) comprovagéo de que o contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitagao.
20.3. Para definir objetivamente o interesse da CONTRATANTE na prorrogagéo do contrato, seré utilizado
questionario (Anexo E) de avaliagao da satisfacdo dos usuérios a respeito dos servigos de limpeza prestados
pela CONTRATADA.
Espera-se média total da avaliagdo superior a 3,5 para aceitabilidade da prorrogacdo contratual. Seré
considerada a participagdo minima de 30% dos servidores lotados no prédio para validagéo da pesquisa.
20.4. Na primeira prorrogagéo contratual, devera ser apresentada nova planilha de custos com a exclusao dos
custos ndo renovaveis, ja pagos ou amortizados no primeiro ano da contratagcdo, como condi¢do para a
renovagao do contrato.
21. DA CONTA DEPOSITO VINCULADA
21.1. Para a garantia do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, Crea-MT provisionara, mensalmente, valores
para o pagamento do 13° (décimo terceiro) salario; das férias e um tergo constitucional e das verbas rescisorias
aos trabalhadores da CONTRATADA, que serao depositados pela CONTRATANTE em conta depdsito vinculada
— bloqueada para movimentagéo, em consonancia com no item 1.2., “a”, do Anexo VII-B, da Instrugdo Normativa
n° 05/2017.
21.2. A CONTRATANTE devera firmar Termo de Cooperagdo Técnica com Instituico Financeira, o qual
determinara os termos para a abertura da conta depésito vinculada — bloqueada para movimentacéo e as
condigOes para a sua movimentagdo, conforme modelo constante da Instrugdo Normativa n°® 05/2017.
21.3. A assinatura do Contrato de prestacéo de servicos entre o Crea-MT e a licitante vencedora do certame
sera precedida de autorizagao, por parte da Empresa, para abertura de conta depésito vinculada — bloqueada
para movimentagao para depdsito de provisdo e retencdo de valores, em seu nome, conforme modelo constante
do Anexo F.
21.4. O montante do depdsito vinculado deixara de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
CONTRATADA e seréa igual ao somatédrio dos valores das seguintes provisdes e percentuais:

ITEM PERCENTUAL
13° (DECIMO TERCEIRO) SALARIO 9,09%
FERIAS E 1/3 CONSTITUCIONAL 12,12%

MULTA SOBRE FGTS E CONTRIBUICAO SOCIAL | 5,00%
SOBRE O AVISO PREVIO INDENIZADO E SOBRE O

AVISO PREVIO TRABALHADO
SUBTOTAL 26,21%
INCIDENCIA DO SUBMODULO 4.1 SOBRE FERIAS, 7,39% 7,60% 7,82%

UM TERCO CONSTITUCIONAL DE FERIAS E 13°
(DECIMO TERCEIRO) SALARIO*

TOTAL 33,6% 33,81% 34,03%
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ITEM PERCENTUAL
*Considerando as aliquotas de contribui¢do de 1% (um por cento), 2% (dois por cento) ou 3% (trés por cento)
referentes ao grau de risco de acidente do trabalho, previstas no artigo 22, inciso Il, da Lei n° 8.212, de 24 de
julho de 1991.
21.5. Os valores provisionados na forma do subitem 21.4 somente seréo liberados, mediante autorizagéo da
CONTRATANTE, para pagamento das verbas de que trata e nas seguintes condigdes:
a) Parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos funcionarios
vinculados ao Contrato, quando devido;
b) Parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a um terco de férias previsto na Constitui¢éo
Federal vigente, quando do gozo de férias pelos funcionérios vinculados ao Contrato;
¢) Parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, férias
proporcionais e a indenizagdo compensatoria porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de
empregado vinculado ao Contrato;
d) Ao final da vigéncia do Contrato, para o pagamento das verbas rescisorias;
21.6. A CONTRATADA podera solicitar autorizagdo da CONTRATANTE para utilizar os valores da conta
depésito vinculada para o pagamento de eventuais indenizagdes trabalhistas aos funcionarios, decorrentes de
situacdes ocorridas durante a vigéncia do Contrato.
21.6.1. Para a liberagao dos recursos da conta depdsito vinculada para o pagamento de eventuais
indenizacdes trabalhistas aos funcionarios, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do
Contrato, a CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE os documentos comprobatérios da
ocorréncia das obrigacOes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.
21.6.2. Ap6s a confirmagéo da ocorréncia da situacdo que ensejou o pagamento de indenizagao
trabalhista e a conferéncia dos calculos, a CONTRATANTE expedira a autorizacdo para a
movimentacao da conta depdsito vinculada e a encaminhara a instituicdo financeira no prazo méaximo
de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatdrios pela
CONTRATADA.
21.6.2.1. A autorizagao referida no subitem anterior devera especificar que a movimentagao
sera exclusiva para o pagamento das indenizagdes trabalhistas aos trabalhadores favorecidos.
21.7. ACONTRATADA deveréa apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados
da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancérias realizadas para a quitagdo das obrigacdes
trabalhistas.
21.8. O saldo existente na conta depdsito vinculada apenas sera liberado com a execugao completa do Contrato,
apoés a comprovagdo, por parte da CONTRATADA, da quitagdo de todos os encargos trabalhistas e
previdenciarios relativos ao servigo contratado.
21.9. O saldo da conta depésito vinculada sera remunerado pelo indice da poupanga ou outro definido no Termo
de Cooperagao Técnica, observada a maior rentabilidade.
21.10. A CONTRATADA arcara com eventuais custos da conta depdsito vinculada — bloqueada para
movimentagao previsto no Termo de Cooperagédo Técnica.
22. DO PAGAMENTO:
22.1. O primeiro faturamento sera proporcional aos dias trabalhados e os seguintes deverdo ser faturados
considerando o més integral.
22.2. A nota fiscal/fatura devera ser entregue na sede da Crea-MT, na Av. Hist. Rubens de Mendonga, n° 491 —
Bairro dos Araés — Cuiaba — MT — 78005-725 para fins de pagamento.
22.3. A CONTRATADA devera comprovar, para pagamento, juntamente com a nota fiscal/fatura, a regularidade
fiscal, constatada através de consulta "online" ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei 8.666/93.
22.4. O atesto dos servigos efetivamente prestados devera ser efetuado pela fiscalizagdo do Contrato em até 5
(cinco) dias Uteis ap6s a apresentacao de todos os documentos previstos
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22.5. No caso de incorregdo, inconsisténcias ou duvidas nos documentos apresentados, e ainda se a nota
fiscal/fatura apresentar erro ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, serdo estes restituidos a
CONTRATADA para as corregdes solicitadas, no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, contados a partir do
recebimento da diligéncia pela CONTRATADA.
22.6. Na hipétese prevista no subitem 22.5 o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizagdo da situagéo
ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer énus para a CONTRATANTE.
22.7. O Crea-MT nao respondera por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagéo dos pagamentos
correspondentes em decorréncia do subitem 22.5.
22.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria.
22.9. Serao retidos na fonte os tributos e contribui¢des sobre os pagamentos efetuados utilizando-se as aliquotas
previstas para o objeto do Contrato
22.9.1. Os pagamentos a serem efetuados em favor da CONTRATADA, quando couber, estardo
sujeitos a retencdo, na fonte, dos seguintes tributos:
a) Imposto de Renda das Pessoas Juridicas — IR, Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido —
CSLL, Contribuicéo para os programas de Integracao Social € de Formag&o do Patriménio do
Servidor Publico — PIS/PASEP, conforme determina o artigo 64 da Lei n° 9.430, de 27 de
dezembro de 1996;
b) Contribuicao Previdenciaria, correspondente a 11% (onze), na forma da Instru¢do Normativa
RFB n° 971, de 13/11/2009, conforme determina a Lei n° 8.112/1990.
c) Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN, na forma da Lei Complementar n°
116, de 31/07/2003, combinada com a legislagdo municipal e/ou distrital sobre o tema.
22.10. O atraso no pagamento da nota fiscal/fatura por parte da CONTRATANTE, decorrente de circunstancias
diversas, ndo exime a CONTRATADA de promover o pagamento dos funcionarios nas datas regulamentares.
22.11. O prazo para pagamento da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pela Administragéo, sera até o 5°
dia util, contados da data de apresentagéo daquela, a qual deve ocorrer até o dia 25 do més a ser pago.
22.12. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administragdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuragao se fara desde a
data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que o0s juros de mora seréo calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:
| = (TX/100)
365
€,
EM=1xNxVP
Legenda:
| = indice de atualizago financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.
22.13. Na hipétese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem ser instruidos
com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciagdo da autoridade superior competente, que adotara
as providéncias para verificar se é ou ndo caso de apuragao de responsabilidade, identificacdo dos envolvidos
e imputacao de dnus a quem deu causa a mora.
23. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO:
23.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo dos servigos realizar-se-a pela Geréncia de Logistica,
na pessoa do (a) Gerente, na forma dos artigos 67 e 73 da Lei n° 8.666/93 e na IN n® 05/2017.
23.2. A execugdo do Contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que
compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos, quando for o caso:
a) Os resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos de execugéo e da
qualidade demanda;
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b) Os recursos humanos empregados em fun¢do da quantidade e da formagé&o profissional exigida;
A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
A adequagao dos servigos prestados a rotina de execugdes estabelecidas;
O cumprimento das demais obrigag6es decorrentes do Contrato; e
f) A satisfagéo do publico usuario.
23.3. Ao Fiscal compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execug¢do do Contrato e dos respectivos
servigos, bem como dirimir quaisquer duvidas e pendéncias que surgirem no curso de sua execucio,
determinando o que for necessério a regularizagéo das faltas, falhas, ou problemas observados, conforme prevé
o artigo 67, da Lei n° 8.666/1993 e na Segao Il da IN n° 05/2017, e ainda as seguintes obrigacdes:
23.3.1. Fiscalizagao inicial:
23.3.1.1. Elaborar planilha resumo de todo o Contrato Administrativo, contendo informagdes
sobre os funcionarios terceirizados que prestam servigos no 6rgdo ou entidade, com os
seguintes dados: nome completo, nimero de inscrigdo no CPF, fun¢do exercida, salario,
adicionais, gratificacdes, beneficios recebidos, sua especificagdo e quantidade (vale-
transporte, auxilio alimentag&o), horario de trabalho, férias, licengas, faltas e ocorréncias.
23.3.1.2. Analisar as Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, conferir todas as
anotagdes contidas na CTPS dos funcionarios, a fim de verificar se as informagdes nelas
inseridas coincidem com as informagdes fornecidas pela empresa e pelo empregado.
23.3.1.3. Conferir se 0 nimero de terceirizados por fungdo é compativel com as atividades
previstas no Contrato Administrativo.
23.3.1.4. Verificar se o salario recebido pelo funcionario ndo é inferior ao previsto no Contrato
Administrativo e na Convengéo Coletiva de Trabalho da categoria — CCT.
23.3.1.5. Consultar eventuais obrigagdes adicionais constantes na CCT para as empresas
terceirizadas (por exemplo, se os funcionarios tém direito a auxilio alimentagéo gratuito).
23.3.1.6. Verificar a existéncia de condicbes insalubres ou de periculosidade no local de
trabalho, cuja presenga levara ao pagamento dos respectivos adicionais aos funcionarios. Tais
condigdes obrigam a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protecdo Individual
-EPI.
23.3.1.7. No primeiro més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar a
seguinte documentagéo, devidamente autenticada ou n&o, desde que acompanhadas dos
originais:
a) Relag&o dos funcionarios dispondo de: nome completo, cargo ou fung&o, horario
de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF);
b) CTPS dos funcionarios admitidos, devidamente assinadas pela CONTRATADA,; e
c) Exames médicos admissionais dos funcionarios da CONTRATADA que prestaréo
0S Servigos;
23.3.1.8. Sempre que houver admissdo de novos funcionérios pela CONTRATADA, os
documentos elencados no subitem 23.3.1.7 deverao ser apresentados.
23.3.2. Fiscalizagédo mensal:
23.3.2.1. Consultar a situagdo da empresa junto ao SICAF e o CADIN.
23.3.2.2. Exigir a Certidao Negativa de Débito — CND, junto ao INSS, a Certiddo Negativa de
Débitos de Tributos e Contribui¢des Federais, o Certificado de Regularidade do FGTS - CRF,
e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.
23.3.3. Fiscalizagao diaria:
23.3.3.1. Evitar ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados. As solicitagbes
de servigos e eventuais reclamagdes ou cobrangas relacionadas aos funcionarios terceirizados
devem ser dirigidas ao Preposto.
23.3.3.2. Evitar toda e qualquer alteragdo na forma de prestacdo do servico, como a

—_—— — —
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negociacao de folgas ou a compensacéo de jornada, uma vez que essa conduta é exclusiva
do empregador.
23.3.4. Fiscalizagdo quando da extingao ou rescisdo do Contrato:
23.3.4.1. ACONTRATADA devera entregar, até 10 (dez) dias ap6s o Ultimo més de prestagéo
dos servigos (extingdo ou rescisdo do Contrato), copias autenticadas ou ndo, desde que
acompanhadas dos originais, dos documentos abaixo relacionados:
a) Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;
b) Guias de recolhimento da contribui¢do previdenciaria e do FGTS, referente as
rescisdes contratuais;
c) Exames médicos demissionais dos funcionérios dispensados.
23.3.4.2. A CONTRATANTE devera analisar a documentagéo solicitada no subitem 20.3.4.1,
no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30
(trinta) dias, justificadamente.
23.3.5. Providéncias em caso de indicios de irregularidade:
23.3.5.1. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des
previdenciarias, o Fiscal ou Gestor do Contrato oficiara ao Ministério do Trabalho e Previdéncia
e a Receita Federal do Brasil - RFB.
23.3.5.2. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento do FGTS, o Fiscal ou Gestor
do Contrato oficiara ao Ministério do Trabalho e Previdéncia.
23.4. A conformidade do material a ser utilizado na execucéo dos servigos devera ser verificada juntamente com
o documento da CONTRATADA que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido
no Contrato, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso.
23.5. O Fiscal devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao
fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do artigo 67 da Lei n° 8.666/93.
23.6. O Fiscal ou 0 Gestor do Contrato ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugéo do servico, devera comunicar & autoridade responsavel para que esta
promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragao
dos valores contratuais previstos no §1° do artigo 65 da Lei n° 8.666/93.
24. DA METODOLOGIA DE AVALIAGAO DOS SERVIGOS:
24.1. ACONTRATANTE acompanhara a frequéncia de ocorréncias referente ao subitem 13.2.2.3 para avaliagéo
dos servigos.
24.2. A CONTRATANTE utilizara questionario para avaliagido dos servicos da CONTRATADA, conforme
especificagdes constantes do ANEXO E deste Termo de Referéncia, gerando relatérios sobre a prestagéo de
Servicos.
24.2.1. O questionario do item anterior esta sujeito a alteragbes para melhor aferigdo da avaliagdo dos servigos
contratados.
24.2.2. O questionario contempla afirmagdes acerca dos servigos contratados, conforme critérios baseados na
Escala de Likert para analise quantitativa dos dados. As respostas compreendem o intervalo de 1 a 5,
contemplando rotulos de “Péssimo”, “Ruim”, “Regular”, “Bom” e “Otimo”.
24.2.3. Para fins de mensuragdo qualitativa das informagdes, os servidores poderdo utilizar o verso do
questionario para critica e/ou sugestao.
24.10. A empresa podera apresentar justificativa para a prestagao dos servigos abaixo do nivel de satisfagéo,
que podera ser aceita pela CONTRATANTE, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle da empresa.
24.11. Havera rescisdo contratual nas seguintes condigdes:
24.11.1. Reincidéncia de falhas penalizadas conforme subitem 13.2.2.3. por mais de trés vezes durante
a vigéncia inicial do Contrato, ou nos Ultimos 12 meses, se houver prorrogagéo.
24.11.2. Média geral de avaliagdo dos servigos abaixo de 3,0.
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25. DAS PLANILHAS DE COMPOSIGAO DOS CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS
25.1. A planilha de custos e formagao de pregos visa identificar os elementos e 0s componentes da proposta de
precos da Empresa, possibilitando a verificagdo da exequibilidade da proposta, bem como servir de base para
manutengao do equilibrio econdmico-financeiro do Contrato a ser celebrado.
25.2. A licitante devera elaborar planilha de custos e formagao de pregos para Servente, conforme modelo do
Anexo A.
25.2.1. Cada licitante pode elaborar sua prépria planilha, desde que dela constem todos os custos e
esteja em consonancia com o modelo constante da IN n°® 05/2017. Entretanto, recomenda-se que seja
utilizado o arquivo Excel do Anexo A, que ja contempla férmulas de calculo automatizadas para facilitar
a precificacéo final e também comentarios explicativos sobre a origem, fonte de dados ou meméria de
calculo de cada item de custo.
25.2.2. A licitante podera efetuar as adaptagdes que julgar necessarias na planilha.
25.3. Nos pregos propostos deverdo estar inclusas todas as despesas com salarios, contribui¢des sociais e
trabalhistas, seguros, impostos, taxas e contribuigdes, transporte, alimentacdo, despesas administrativas, lucro
e demais insumos necessarios a sua composigao.
25.4. Na composicéo do preco do servigo de limpeza e conservagao, e como critério de ACEITABILIDADE
revisto no artigo 40, inciso X, da Lei n® 8.666/93, o valor de cada area ndo podera ser superior ao seguinte:

TIPOS DE AREAS VALOR UNITARIO MAXIMO ACEITAVEL (R$/M?)
Area interna 9,63
Area externa 4,81
Esquadria 1,49

25.5. Os custos referentes aos materiais e equipamentos/utensilios constardo como item especifico da planilha
de composicdo dos custos e formagdo de precos e nas memorias de calculos da categoria de Servente, devendo
ser elaborada relagdo, contendo as especificagdes descritas no modelo do Anexo A, que compora o valor total
(anual) da proposta da Empresa.
25.6. O valor total (anual) dos materiais sera dividido pelo nimero de meses da contratacdo 12 (doze); € o
resultado (1/12) sera considerado o valor mensal do fornecimento de materiais, que sera o valor maximo a ser
desembolsado mensalmente pela CONTRATANTE para pagamento a CONTRATADA, em face do referido
fornecimento.
25.7. As planilhas deverao ser elaboradas por categoria e por prego mensal/m? do servigo, conforme Anexo A.
25.8. Juntamente com a proposta deverdo ser apresentadas memorias de calculo detalhada que contenha a
metodologia e as férmulas adotadas pela licitante para obtengdo dos valores propostos para os encargos,
insumos e demais componentes da planilha de composigao de custos e formagéo de pregos do posto de trabalho
envolvido na contratagdo, conforme modelo do Anexo A deste Termo.
25.9. As propostas deveréo conter indicagéo dos sindicatos, acordos coletivos e convengdes coletivas que regem
cada categoria profissional que executara os servicos € a respectiva data base e vigéncia, com base na
Classificagdo Brasileira de Ocupagdes — CBO, segundo disposto no item 6 do Anexo VII-A da Instrugéo
Normativa n° 05/2017.
25.9.1. A auséncia da indicagao dos sindicatos, acordos coletivos e convengdes coletivas, exigida no
subitem anterior, quando inviabilizar ou dificultar a analise das planilhas por parte da area técnica do
Crea-MT, podera acarretar a desclassificacdo da proposta da licitante.
25.10. Os salarios dos funcionarios, bem como os demais beneficios das categorias (vale-refeigéo e outros
concedidos), ndo poderao ser inferiores aos estabelecidos nas convengdes coletivas de trabalho dos sindicatos
aos quais as empresas e os funcionarios estejam vinculados.
25.10.1. O vale-transporte devera ser fornecido pela CONTRATADA, de acordo com o Decreto n°
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10.854, de 10 de novembro de 2021.
25.10.1.1. Para fins de concessdo do vale-transporte e vale alimentagao sera considerada,
para todos os efeitos, a prestacdo dos servigos de segunda a sexta, com os efeitos financeiros
calculados conforme Anexo A.
25.11. Quando a lei, o normativo ou a convengéo coletiva de trabalho indicados neste Termo de Referéncia
forem silentes a respeito da concesséo do vale alimentagao, assisténcia médica e odontoldgica e outros, ou
mesmo nos casos em que inexistir lei ou norma especifica, e havendo inser¢éo na proposta de valor referente a
esses beneficios, a licitante devera apresentar os documentos comprobatérios/memoérias de célculo que
serviram de base para a definicdo desses valores em sua planilha.
25.12. Nao ha estimativa de horas extras para quaisquer dos cargos previstos neste Termo de Referéncia.
25.13. O custo de fornecimento dos uniformes devera ser registrado pela CONTRATADA em campo proprio da
planilha de custos e formagéo de pregos, e serd pago a CONTRATADA juntamente com os demais valores
relativos a prestagao dos servigos, na razao de 1/12 do custo total anual indicado na planilha, modelo Anexo A.
25.14. Deverao ser observados os valores, percentuais e beneficios exigidos em normas gerais e especificas
aplicaveis, em especial aqueles estabelecidos na legislagao vigentes relativos ao recolhimento dos encargos
sociais (tais como INSS, SESI ou SESC, SENAI ou SENAC, INCRA, Salario Educagéo, FGTS, Seguro Acidente
de Trabalho/RAT/INSS, SEBRAE, Férias, 13° Salario e outros).
25.14.1. Quando da definicdo do percentual do Seguro Acidente de Trabalho — SAT, as licitantes
deverdo observar as disposicdes do Decreto n° 6.957/2009 e outras, que porventura tenham sido
editadas até o momento da formulagdo de sua proposta, devendo aplicar o Fator Acidentério de
Prevencéo — FAP, definido pelo Ministério do Trabalho e Previdéncia, de acordo com o seu CNPJ.
25.15. No preenchimento do item “Riscos Ambientais do Trabalho - RAT” da planilha de custos e formagéo de
precos, a licitante deverd considerar o valor de seu FAP, o qual serd comprovado no envio de sua proposta
adequada ao lance vencedor, mediante apresentagao da GFIP ou outro documento apto a fazé-lo.
25.16. Na formulagéo de sua proposta, a empresa devera observar ainda o regime de tributagao ao qual esta
submetida, inclusive no tocante a incidéncia das aliquotas de ISS, PIS e COFINS sobre seu faturamento,
conforme as Leis n.° 10.637/2002 e 10.833/2003.
25.16.1. Havendo duvida quanto & regularidade da opgdo pelo Simples Nacional feita pela
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, 0 pregoeiro representara junto ao 6rgdo competente
solicitando manifestagdo quanto a ocorréncia ou ndo de hipdtese de vedagéo, nos termos do caput do
artigo 17 da Lei Complementar n° 123/2006, para que, se for o caso, seja feita a exclusao e adotadas
as medidas dela decorrentes.
25.17. Concluida a fase de lances do Pregéo Eletronico, a Empresa classificada em 1° lugar devera apresentar,
para fins de aceitagdo de sua proposta, planilhas de custos e formag&o de pregos ajustadas ao valor do lance
vencedor.
25.17.1. O ajuste da proposta ndo podera implicar no aumento do seu valor global.
25.18. Por ocasiéo da anélise das planilhas apresentadas, o Crea-MT podera solicitar a licitante a apresentagéo
de informagdes/esclarecimentos, documentos e/ou quaisquer outros elementos tidos como necessérios para
certificacdo dos pregos componentes das planilhas.
25.18.1. Havendo indicios de inexequibilidade da proposta, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei
n° 8.666/93, para efeito de comprovagao de sua exequibilidade, podendo-se adotar, dentre outros, os
seguintes procedimentos:
a) Questionamento junto ao proponente para a apresentagéo de justificativas e comprovagdes em
relagdo aos custos com indicios de inexequibilidade;
b) Verificagdo de acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas em dissidios
coletivos de trabalho;
¢) Levantamento de informagdes junto ao Ministério do Trabalho e Previdéncia;
d) Consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;
e) Pesquisas em 6rgéos publicos ou empresas privadas;
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f) Verificacdo de outros Contratos que o proponente mantenha com a Administra¢do ou com a iniciativa

privada;

g) Pesquisa de preco com fornecedores dos insumos utilizados, tais como atacadistas, lojas de

suprimentos, supermercados e fabricantes;

h) Levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por 6rgdos de pesquisa;

i) Estudos setoriais;

j) Consultas as Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou Municipal;

k) Andlise de solugbes técnicas escolhidas e/ou condigdes excepcionalmente favoraveis que o

proponente disponha para a prestagdo dos servicos; e

[) Demais verificagdes que porventura se fizerem necessarias.
25.19. A licitante, se contratada, arcara com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

25.19.1. O disposto no subitem 25.19 se aplica, inclusive, nos casos de equivoco afeto a fixagdo dos

custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como o valor provido com o quantitativo

de vale transporte.
26. VISTORIA PREVIA
26.1. Fica facultada para as empresas a realizacdo de vistoria técnica com o objetivo de conhecer todos os
aspectos e caracteristicas inerentes ao servigo a ser executado.
26.2. O modelo do “Termo de Declaragéo de Vistoria” encontra-se no Anexo G deste Termo de Referéncia, e
devera estar assinado pelo representante da empresa e pelo empregado responsavel por acompanhar a vistoria.
26.3. As empresas interessadas na realizagdo da vistoria técnica deverdo agendar a vistoria através do seguinte
contato: (065) 3315-3020;
26.4. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publica¢do do Edital, estendendo-se até o dia
util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica. A vistoria devera ser marcada e realizada somente
em dias uteis, das 14h00min as 17h00min.
26.5. A vistoria devera ser realizada pelo responsavel da empresa, que inspecionara o local de modo a obter,
para sua propria utilizagdo e por sua exclusiva responsabilidade, toda a informagao necessaria a elaboragdo da
proposta. Todos os custos associados a visita e a inspe¢éo serao de inteira responsabilidade do licitante.
26.6. A vistoria é considerada suficiente para que o licitante conhega todos os aspectos pertinentes aos servigos
a serem prestados. Tendo em vista a faculdade da realizagdo de vistoria, os licitantes ndo poderéo alegar o
desconhecimento das condicdes e o grau de dificuldades existentes junto ao servico a ser licitado.
26.7. Caso a empresa participante do processo licitatorio opte por néo realizar a vistoria, devera apresentar o
“Termo de Abstencéo de Vistoria”, conforme modelo junto ao Anexo H deste Termo de Referéncia.
26.8. Para a vistoria, o licitante, ou 0 seu representante, devera estar devidamente identificado.
27. DISPOSICOES GERAIS
27.1. A prestagao de servicos referida neste Termo de Referéncia ndo gera vinculo empregaticio entre os
funcionarios da CONTRATADA e a CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagio entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagéo direta.
27.2. Constituem parte integrante deste Termo de Referéncia os seguintes anexos:

ANEXO A: Planilha de Custos e Formagéo de Precos

ANEXO B: Relagéo de documentos do trabalhador

ANEXO C: Controle de Recebimento de Material

ANEXO D: Modelo de Declaragao de Vedagao de Nepotismo

ANEXO E: Modelo de Questionario de Avaliagéo

ANEXO F: Modelo de autorizagao de Conta Vinculada

ANEXO G: Modelo de Declaragéo de Vistoria

ANEXO H: Modelo de Declaragéo de Abstengao de Vistoria

ANEXO I: atividades/servigos de limpeza/frequéncia
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Cuiabé, 02 de agosto de 2022.

ADRIANA IMBRIANI
GERENTE DE LOGISTICA

ANEXO - A
LOTE 01

SERVICOS LIMPEZA, CONSERVAGAO
LOCAL CUIABA - ENDEREGO QUADRO ANEXO
JORNADA 44 HORAS SEMANAIS: DE SEGUNDA A SABADO
TIPO MAO DE OBRA EXCLUSIVA
VALOR UNITARIO
- MAXIMO VALOR MENSAL ESTIMADO
TIPOS DE AREAS | AofiTivel M2 | oo
(R$/M2)
AREA INTERNA R$ 9,63 2.033,56 R$ 19.583,18
AREA EXTERNA R$ 4,81 1.498,18 R 7.206,25
ESQUADRIA R$ 1,49 344,30 R$ 513,01
VALOR TOTAL R$ RS 27.302,44
TOTAL ANUAL R$ RS 327.629,28
SERVICOS COPEIRAGEM
LOCAL CUIABA - ENDEREGO QUADRO ANEXO
JORNADA 40 HORAS SEMANAIS: DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA
TIPO MAO DE OBRA EXCLUSIVA
QUANTIDADE 01
VALOR MENSAL ESTIMADO VALOR ANUAL
COPEIRA R$ 4.683,22 R$ 56.198,64
VALOR TOTAL DO LOTE 01 (ANUAL) R$ 383.827,92
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ANEXO -B

RELAGAO DE DOCUMENTOS PARA APRESENTAGAO DO TRABALHADOR A CONTRATANTE:

a) Carta de apresentagéo;

b) Cépia da ficha funcional, contendo todos os dados do empregado;

c) Copia de comprovante de exame admissional;

d) Cépia do Contrato de Trabalho;

e) Cdpia da Carteira de Trabalho (Folhas de identificacdo e de registro);

e) Cdpia de termo de recebimento de cracha e uniforme;

f) Copia do comprovante de depésito do vale transporte;

g) Cdpia do comprovante de depdsito do vale alimentagéo ou termo de recebimento de cartdo alimentagdo com créditos;

h) Cépia dos comprovantes dos cursos técnicos.
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CONTROLE ENTREGA MATERIAL

ANEXO -C

CONTROLE ENTREGA MATERIAL — EMPRESA TERCEIRIZADA MES REF
ESPECIFICACAO PERIOD. UNID QTDE |QTDE DATA
ESTIM |RECEBIDA |ENTREGA
Agua sanitaria de 12 qualidade com .
1 Registro ANVISA Mensal Litro 20
Alcool, de 12 qualidade, 46° com .
2 Registro ANVISA Mensal Litro 5
3 BALDE em materlal plastico, polietileno| A cada 04 Unidade 7
de alta densidade meses
4 Desinfetante para banheiros e sanitérios Mensal Galdo de 5 8
com Registro ANVISA litros
Desodorizador de ar, cada unidade
contendo, ao menos, 360 ml com .
° Registro ANVISA e ndo agressivo a Mensal Unidade 6
camada de ozénio.
Detergente liquido de 12 qualidade para
limpeza de pisos de banheiros e Galdo de 5
6 superficies brancas, 100% Mensal litros 5
biodegradavel com Registro ANVISA
Detergente para lavar lougca - 500 ml =
7 |100% biodegradavel com Registro Mensal Gallﬁ?oge 5 1
ANVISA
8 |Escova de méo Mensal Unidade 4
9 |Escova de nylon 380mm Mensal Unidade 4
10 |Escova de nylon 510 mm Mensal Unidade 4
11 | Esponja de fibra com dupla face Mensal Unidade 5
o =
12 | FLANELA, 100% algod&o, branca para Mensal Unidade 5
uso geral de 60 x 40 cm.
Impermeabilizante de piso com Galdo de 5
13 Registro ANVISA Mensal litros !
14 | La de aco, pacote com 8 unidades Mensal unidade 2
Limpa vidros concentrado - com Galdo de 5
15 Registro ANVISA Mensal litros 2
Limpador desincrustante com Registro Galdo de 5
15 Anvisa Mensal litros 4
17 LUSTRA movel, com  perfume Mensal Unidade 3
agradavel. de 200 ml
18 |Luvas de latex natural de 1° qualidade Mensal Par 5
19 |PA PARA LIXO EM PLASTICO Acadadd | idade 5
meses
20 |PANO DE CHAO de saco alvejado. Mensal Unidade 12
Papel higiénico de 12 qualidade,
contendo ao menos 30m cada rolo, folha
21 |dupla, pacote com 24 un; 100% fibra Mensal fardo 6
celulésica. Desejavel certificacdo FSC
ou equivalente.
Papel toalha branco 2 dobras, pacote
5o |COM 1.000 folhas, medindo 22x21 cm Mensal Fardo 40

(interno) e 11x42x22 cm (externo) de 1°
qualidade, extraluxo, 100% fibra

Av. Hist. Rubens de Mendonga, n° 491 — Bairro dos Araés — Cuiabd — MT — 78008-000

Tel.: 3315-3010 www.licitacao@crea-mt.org.br



http://www.licitacao@crea-mt.org.br

SERVICO PUB

LICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MATO GROSSO - CREA-MT

celuldsica . Desejavel certificacdo FSC
ou equivalente.

Pedra Sanitaria, minimo de 25g, com

23 Registro ANVISA Mensal Unidade 45

o4 Rodo com 2 borrachas - 40cm de| A cada04 Unidade 5
largura, com cabo meses

o5 Rodo com 2 borrachas - 60cm de| A cada04 Unidade 5
largura, com cabo meses
Sabdo em barra de 1° qualidade 100% :

27 biodegradavel com Registro ANVISA Mensal Unidade 3
Sabdo em p6, pacote com 1 Kg 100%

28 biodegradavel com Registro ANVISA Mensal Cx de 1kg 3
Sabonete liquido de de 1° qualidade (de Galio de 5

29 |odor agradavel), com ph neutro Mensal litros 4
concentrado com Registro ANVISA
Saco para lixo de 100 litros cada fardo

30 |com 100 unidades, cor preta. Material Mensal Fardo 8
reciclado ou reciclavel.
Saco para lixo de 40 litros, cada fardo

31 |com 100 unidades, cor preta.Material Mensal Fardo 4
reciclado ou reciclavel.

32 Vas.sc,)qrmha sanitaria (para vaso| A cada04 Unidade 5
sanitario) meses

33 | Vassoura de Pelo de 40 cm A cada 04 Unidade 20

meses
34 | Vassoura de Piagava A cada 04 Unidade 4
meses

35 Vasso_ura, material em nylon| A cada 04 Unidade 1

comprimento meses
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ANEXO -D

MODELO DE DECLARAGAO DE VEDAGAO DE NEPOTISMO

A CONTRATADA DECLARA, sob as penas da Lei, que:

1. Seu sécio(s), dirigente(s), administradores, bem como as demais pessoas que compdem seu quadro técnico ou societario
nao é(sdo) servidor(es) e ndo possui(em) vinculo familiar (cénjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau) com membros e servidores do Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia de Mato Grosso — CREA-MT.

2. Nao tem e que ndo contratara prestadores para a execucado de servico objeto desta contratagdo, que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comiss&o ou fungao de confianga no érgéo contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n°
7.203, de 2010.

Local,  de de

Assinatura do representante legal da empresa ou Pessoa Fisica licitante
Nome do representante legal da empresa ou Pessoa Fisica licitante:

Nome/RG/CPF
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ANEXO - E

QUESTIONARIO DE AVALIAGAO DOS SERVIGOS DE LIMPEZA PREDIAL
Visando atender ao art. 34, VI da IN SLTI n® 02/2008, com objetivo de mensurar a satisfagdo do publico usuério dos servigos
de limpeza nas dependéncias do CREA em Mato Grosso, pedimos sua contribuicdo em avaliar os aspectos abaixo.
N&o é necessario se identificar. O objetivo ndo é saber quem respondeu, mas levantar as oportunidades de melhor o servico
oferecido.
ANDAR:
UNIDADE:
LEGENDA: Otimo (3) Bom (2) Regular (1) Insatisfatério (0)
1 - Limpeza do piso (sala e corredores)
2 - Limpeza do mobiliario (mesas, cadeiras, armarios, arquivos, prateleiras, equipamentos, aparelhos)
3 - Remogé&o do lixo administrativo
4 - Limpeza dos banheiros (pisos, sanitérios e pias)
5 - Abastecimento de materiais nos banheiros (papel higiénico, papel toalha, sabonete liquido)
6 - Limpeza das areas externas (calcadas, estacionamento, areas verdes)
7 - Sugestdes de melhoria:
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ANEXO - F

MODELO - AUTORIZAGAO PARA ABERTURA DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

AO CONSELHO DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MATO GROSSO

Ref.: Pregéo Presencial n° 120

(nome empresarial da licitante vencedora do
certame licitatorio) inscrita no CNPJ n° com sede na
(N° de inscrigao (enderego completo) por intermédio de seu representante legal, o(a)
Sr(a) , que esta subscreve, portador(a) da Carteira de Identidade n° edo
CPF n° , doravante denominada Licitante para fins do disposto no Edital do Pregdo n° _ /20 ,
AUTORIZA, em caréter irrevogavel e irretratavel, ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Mato Grosso a:

a) efetuar abertura de conta-depésito vinculada em nome da Empresa - bloqueada para movimentagao da mesma, para receber
recursos referentes a verbas trabalhistas retidas (13° salario; férias e um terco constitucional de férias, multa sobre o FGTS e
contribui¢do social sobre as rescisdes sem justa causa e encargos sobre férias e sobre o 13° salario), constantes da planilha
de custos e formagéo de pregos do Contrato decorrente do Edital de Licitagdo n° .

Assinatura e carimbo
(Representante legal da licitante vencedora)
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ANEXO -G
MODELO DE DECLARAGAO DE VISTORIA
Declaro, para fins de participagéo no Pregéo Presencial n® XXXX/2022 que a empresa , inscrita
no CNPJ/MF sob n° , sediada na , representada pelo Sr.

, Vistoriou as areas onde serdo executados os servigos, para tomar pleno conhecimento de
suas instalagdes e das dificuldades que os servigos possam apresentar no futuro.
Cuiaba, de de 2022.

<<Nome do representante legal/signatario>> <<Cargo/fungao do representante legal/signatario>>Razao Social: <<Raz&o
social da licitante>>

<<Nome do empregado do CREA-MT>>
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ANEXO - H )
MODELO DE DECLARAGAO DE ABSTENGAO DE VISTORIA

A empresa , inscrita no CNPJ no ,
por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira
de Identidade no e do CPF n°® , DECLARA,

para todos os efeitos legais, que tem conhecimento de todas as condi¢des para prestacdo do servigo objeto do Pregéo
Presencial n® XXX/2017, realizado pelo CREA-MT, e que fez a opcdo de se abster da vistoria, ndo cabendo posteriormente
nenhum questionamento contra a contratante em razéo disto, nem to pouco eximir-se de qualquer obrigagdo assumida ou
revisao dos termos do contrato que vier a firmar.

Cuiaba, de de 2022.

<<Nome do representante legal/signatario>> <<Cargo/fun¢éo do representante legal/signatario>> <<Raz&o social da
licitante>>
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ANEXO - |

ATIVIDADES/SERVICOS DE LIMPEZA/FREQUENCIA

Frequéncia

Atividades — Servigo de Limpeza

Item

Diaria

Varrer todos pisos internos e passar aspirador depd
nas éreas carpetadas.

Semanal

Quinzenal

Mensal

Semestral

Sob Demanda

Remover, com pano Umido, o pd das mesas,
cadeiras, poltronas, armarios, arquivos,
prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, bem
como dos demais moveis existentes, inclusive
aparelhos elétricos, extintores de incéndio eoutros
similares.

Remover capachos e tapetes, procedendo a sua
limpeza e aspirando 0 po.

Retirar o p6 dos aparelhos telefénicos,
microcomputadores e demais equipamentos sobre
as mesas, com flanelas e com produtos
adequados.

Limpar interna e externamente o elevador, se
houver, com produtos adequados.

Limpar pisos.

Limpar divisérias e portas de vidro.

Limpar e desinfetar os banheiros com saneante
domissanitario e coletar o respectivo lixo, no
minimo 2 (duas) vezes por dia e sempre que sefizer
necessario.

Limpar os espelhos dos banheiros.

Av. Hist. Rubens de Mendonga, n° 491 — Bairro dos Araés — Cuiabd — MT — 78008-000

Tel.: 3315-3010 www.licitacao@crea-mt.org.br



http://www.licitacao@crea-mt.org.br

SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MATO GROSSO - CREA-MT

10
Efetuar limpeza com produto adequado as mesas e
0s assentos do refeitdrio, no minimo 2 (duas)vezes
por dia e sempre que se fizer necessério.

11
Limpar com produto adequado os bebedouros, e
trocar os vasilhames, se houver.

12 . . s .

Efetuar limpeza de pias e eletrodomésticos da
copa e do refeitorio.

13 Limpar os corrimaos.

14 |abastecer com papel toalha os banheiros, o
refeitorio e a copa sempre que se fizer
necessario.

15  |Abastecer com sabonete liquido e papel higiénicoos
banheiros sempre gue se fizer necessario.

16  |Retirar 0 lixo das salas, copa, refeitorio e
recepcdo pelo menos 2 (duas) vezes por dia e
sempre que se fizer necessario.

17 lProceder a coleta seletiva do papel para
reciclagem, quando couber, nos termos da
IN/Mare n.° 06, de 3 de novembro de 1995 e
sempre que se fizer necessario.

18  |Remover todo o lixo para as lixeiras em que serdo
coletadas pelo servico publico e sempre que se
fizer necessario

19 |Limpar portas, batentes e divisorias.

20 |Limpar manchas de pisos, paredes, divisorias,
portas e vidros.

21
Limpar forragbes de couro ou de material sintético
em assentos, cadeiras e poltronas.

22 . : .

Limpar e polir todos os metais, como valvulas,
registros, sifdes, fechaduras, dentre outros.

23 |Passar pano Umido com saneantes
domissanitérios ou &lcool nos telefones.

24 . . ]

Retirar o po e os residuos dos quadros em geral.

25 [Encerar efou polir pisos.

26  |Lavar com saneante domissanitario a copa e 0

refeitorio
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27
Lavar todas as lixeiras, inclusive a utilizada paraa

coleta pelo servigo publico.

28  |Proceder & limpeza completa de todo o auditorio,
envolvendo carpete, cadeiras, balcdo, paredes,
portas e demais mdveis/equipamentos que 0
compbem.

29  |Limpar livros e periddicos, estantes e armarios
pertencentes a biblioteca.

30 . L
Limpar todas as luminarias por dentro e por fora.

31 |Limpar forros, paredes, janelas e rodapés.

32 Limpar persianas.

33 Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades,
basculantes, caixilhos, janelas de ferro e outros
similares.

34  JLavar o piso das  areas  de
garagem/estacionamento, que abriga a central dear
condicionado, e o deposito.

35 [Limpar a face interna de vidros e fachadas
envidragcadas e a face externa quando
necessario, em conformidade com as normas de
seguranca de trabalho, aplicando-lhes produtos
antiembacantes.

36 . , -
Limpar calhas sempre que se fizer necessario.

37  |Lavar as caixas d’agua, remover a lama
depositada e desinfeté-las.

38 |Limpar placas de identificacdo, sinalizagAo,
letreiros e totens fixados em paredes, pisos e
fachadas.

39  |Realizar deslocamentos simples de méveis e

equipamentos leves dentro da unidade, conforme
requisitado pela contratante.

A0 Limpar areas apOs consertos, reparos,

adaptagBes e pinturas.

41  [Executar o0s demais servicos considerados
essenciais para um ambiente limpo e higienizado,nédo
abarcados pelos itens acima, quecompreendam a
necessidade de uma frequéncia diaria, semanal,
quinzenal, mensal ou semestral.
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PREGOS PREGAO ELETRONICO 011/2022
PROCESSO N° P2022/007331-1

1 - IDENTIFICACAO DA LICITANTE

Razao social:
CNPJ: e-mail: Telefone: ( ) Fax: ()
Endereco: CEP:  Cidade: Estado: Home page:
Pessoa de contato:
Nome; RG: CPF: Cargo: Telefone: () Celular; ( ) e-mail;
Dados bancérios para pagamento: Banco: Agéncia: Operagéo: Conta:
Representante Legal que assinara o Contrato: Nome: RG: CPF:
LOTE UNICO
ltem Descrigéo do Posto Postos Qtd. Valor Unitario Total Total anual
Mensal
01 Prestacdo de servicos de limpeza, | 1 5 RS RS R$
conservacdo da Sede do Regional,
incluindo  suas &reas internas,
externas e esquadria.
02 Servicos de Copeiragem 1 1 R$ RS RS
TOTAL DE LOTE UNICO | R$

Validade da Proposta: 90 dias

Prazo de entrega: Conforme o edital.

DECLARO, que no valor proposto j estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes do fornecimento do objeto
nas condicGes estabelecidas no Edital do Pregao e seus Anexos, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro, garantias e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da

contratagéo.

CUIABAIMT, XX DE XX DE 2022

Assintura do representante legal da empresa
Razdo social da empresa
(Papel timbrado da empresa)
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ANEXO IIl - MINUTA DO CONTRATO

O CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MATO GROSSO (CREA-MT), Autarquia Federal
nos termos da Lei n® 5.194/66, dotada de personalidade juridica de direito publico, inscrita no CNPJ sob n°
03.471.158/0001-38, UASG n° 389425, com Sede na Avenida Rubens de Mendonga, n° 491, Cuiaba — Mato Grosso

— CEP 78.005-725, neste ato representado por seu Presidente, o engenheiro , portador do RG
n.’ , inscrito no CPF sob o n.° , doravante denominado simplesmente
CREA-MT, e , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n.°
, com enderego , neste ato representada pelo(a) Sr.(a)

, portador(a) do RG n.° , inscrito(@) no CPF sob o n.°

), a seguir denominada CONTRATADA, celebram este contrato para a prestacéo de servigos

continuados , afim de atender o CREA/MT e suas inspetorias em

conformidade com o TR e edital, que se regera pelas Leis n.° 10.520/02 e n° 8.666/93, e as seguintes clausulas,
originadas por meio do Edital de Licitagdo— Pregao Eletrénico n.° 011/2022, vinculado aos autos PROCESSO N°
2022/007331-1 sendo aplicadas nos casos omissos as normas gerais de direito publico, notadamente as do art. 37
da Constituicdo Federal, e supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito
privado.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. Contratagdo, sob a forma de execucéo indireta, de pessoa juridica especializada, para prestagdo dos servigos
terceirizados de natureza continuada de limpeza, conservacgao e copeiragem, para atender o Conselho Regional
de Engenharia e Agronomia de Mato Grosso — Crea-MT.

1.2. A contratacdo dos servigos de limpeza, conservacéo e copeiragem, compreenderdo o fornecimento de mé&o de obra,
uniformes, EPI, materiais, equipamentos e utensilios necessarios e adequados a execuc¢do dos servigos.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR ESTIMADO
2.1. O custo estimado para a contratagdo € de R$ XXxXXXX (XXXXXXXX).

3. CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA DO CONTRATO
3.1 Avigéncia desta contratacdo sera por 12 (doze) meses contados da data da assinatura do contrato, podendo
ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos de 12 (doze) meses, até o limite legal de 60 (sessenta) meses,
conforme artigo 57, inciso Il da Lei Federal 8.666/93.

4. CLAUSULA QUARTA - RECURSOS ORGAMENTARIA
4.1 As despesas decorrentes da aquisicao do objeto do presente certame correrdo pela Dotagao Or¢amentaria, no
elemento despesa descrita abaixo:
6.2.2.1.1.01.04.09.008 —Servicos de Limpeza, conservagédo e copeiragem.

5. CLAUSULA QUINTA - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO
5.1 As condicdes de pagamento observardo, no que couber, os critérios parapagamento regidos pela Lei n.
8.666/93.

5.2 A nota fiscal/fatura devera ser emitida, mensalmente, considerando os reembolsos das aquisi¢des e dos
servigos realizados, bem como o valor da taxade administracao, relativos ao primeiro até o ultimo dia do més a que a
nota fiscal/fatura se referir.

5.3 A Nota Fiscal/Fatura Eletrénica, deve conter no corpo destas, a descri¢gdo do objeto, 0 nimero do Contrato e/ou
nota de empenho e o numero da Conta Bancaria da CONTRATADA, para depésito do pagamento, o qual devera ser
efetuado no prazo méaximo de 30 (trinta) dias da apresentagéo, devidamente autorizado pelo drgéo fiscalizador do
Contratante.
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5.6.1

5.4

A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da do 6rgdo requisitante, conforme segue:

5.4.1 Conselho Regional de Engenharia e Agronomia, CNPJ: 03.471.158/0001-38 — Endereco: Avenida
Historiador Rubens de Mendonga, n° 491, Bairro Araés, Cuiabé - MT;

5.4.2 Havendo erro na NFe ou descumprimento das condigbes pactuadas, a tramitagdo da NFe sera
suspensa para que a Contratada adote as providéncias necessarias a sua corre¢ao. Passara a ser
considerada, para efeito de pagamento,a data do aceite da NF.

9.9
5.6

Comprovacéo da efetiva da realizagao dos servigos faturados.
Quaisquer pagamentos nao isentardo a Contratada das responsabilidades contratuais. Prova de
regularidade fiscal e trabalhista, vigentes na data do pagamento da Nota Fiscal, composta por no
minimo os seguintes documentos:

e Certificado de Regularidade do FGTS.

e Certiddo de Regularidade Débitos Federais (INSS, Divida Ativa daUniao

e Receita Federal).

e Certiddo Negativa da Fazenda Estadual.

e Certiddo Negativa de Tributos Mobiliarios Municipais.

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

Os documentos de regularidade fiscal e trabalhista constituem condic&o indispensavel para o efetivo
pagamento da despesa, sendo igualmente aceitascertiddes negativas e positivas com efeitos de
negativa, em caso de pendéncia, 0 CREA-MT esta autorizado a comunicar aos 6rgaos credores acerca
da existéncia de créditos em nome do fornecedor, a fim de possibilitarmedidas judiciais de bloqueio ou
sequestro do numerario disponivel.

5.7

5.8

5.9

6.0

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Diante da conferéncia, a Nota Fiscal/Fatura devera ser atestada pela Comissaodesignada,
conforme disposto nos artigos 67 e 77 da Lei 8.666/93.

Considerar-se-a como sendo a data do pagamento a data da emiss&o darespectiva ordem
bancaria.

O pagamento sera efetuado através de Ordem Bancaria — OB e depdsito emconta corrente,
indicada pela Contratada.

CLAUSULA SEXTA - REPACTUAGAO

Visando & adequagdo aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado pela CONTRATADA e
observado periodo de tempo de no minimo de (um) ano. Competindo @ CONTRATADA justificar e comprovar a
variagdo de custos, na forma estatuida no Decreto n® 9.507/2018, e nas disposi¢des da Instrugdo Normativa n°
5/2017.

Apos o periodo de 01 (um) ano, mediante solicitagdo da CONTRATADA, os pregos poderao ser repactuados.

E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuagéo de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto, quando
se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenga normativa, Acordo, Convengéo e Dissidio
Coletivo de Trabalho.

A CONTRATANTE n&o se vincula as disposigdes contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivos que
tratem do pagamento de participagdes dos trabalhadores nos lucros ou resultado da empresa CONTRATADA,
de matéria ndo trabalhista, de obrigacbes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
ADMINISTRATAGAO publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

Quando a repactuagao solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a variagdo de pregos de
mercado (insumos ndo decorrentes de méo de obra) o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicagéo

Av. Historiador Rubens de Mendonga, 491 — Araés — CEP 78.005-725 - Cuiaba - MT
Fone: (065) 3315-3010 - E-mail: licitacao@crea-mt.org.br


mailto:licitacao@crea-mt.org.br

L N
(_‘:?,. :3

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE

MATO GROSSO

do indice de reajustamento IPCA/IBGE, com base no Art. 5° do Decreto n® 054/1994.

6.6. A decisao sobre o pedido de repactuagdo deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir
da solicitagéo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

7. CLAUSULA SETIMA - FISCALIZAGAO

7.1 A gestéo financeira e a fiscalizagdo do cumprimento do contrato serdo exercidas pelo CREA-MT por servidor
expressamente designado que atuara como gestor de contratos, a quem competira dirimir as dividas que surgirem
no curso da execucao do contrato. A gestéo financeira e a fiscalizagdo do cumprimento do contrato serdo exercidas
pelo CREA-MT por servidor expressamente designado que atuara como gestor de contratos, a quem competira dirimir
as davidas que surgirem no curso da execugao do contrato e de tudo daré ciéncia & Administrag&o.

7.2 A fiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego
de material inadequado de qualidade inferior, €, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade como art. 70 da Lei no 8.666, de 1993.

7.3 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis a ciéncia da Administracéo.

7.4 A fiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego
de material inadequado de qualidade inferior, €, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade como art. 70 da Lei no 8.666, de 1993.

7.5 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o0 nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados € encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
8.1. Sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia — Anexo |

9. CLAUSULA NONA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
9.1. Sdo aquelas previstas neste Edital, vinculado a este Contrato.

10. CLAUSULA DECIMA - DA GARANTIA CONTRATUAL
10.1. Sao aquelas previstas no item 14 e seus subitens, do Termo de Referéncia, vinculado a este Edita e neste
Contrato.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DO LOCAL PARA EXECU(}AO DOS SERVIGOS
11.1. S&o aquelas descritas no Termo de Referéncia, vinculado ao edital.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - PUBLICAGAO
12.1. Incumbira @ CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato, no Diario Oficial da
Uni&o, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

ISSQS
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13.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas na Lei n°
8.666/1993, na Lei n® 10.520/2002, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente segundo as
disposicdes contidas na Lei n° 8.078/1990 — Codigo de Defesa do Consumidor, e, também as contidas em
Normas e Principios gerais dos Contratos.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - FORO

14.1. Para dirimir quaisquer duvidas decorrentes do presente termo, elegem as partes o Foro da Justica Federal,
Secéo Judiciaria do Estado de Mato Grosso, para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente.

Cuiaba-MT, xx de més de 2022.

Responsavel legal da CONTRATANTE

Responsavel legal da CONTRATADA
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