W ~
- ﬂ/

SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIAE AGRONOMIA DO EsTADO DE MATO GROSs0 - CREA-MT

TERMO DE REFERENCIA

1) DO OBJETO

Contratagdo de empresaespecializada em consultoriana area de analise de sistemas, de formaremotae
presencial, para desenvolvimento da implementacdo do médulo de fiscalizacdo do novo sistema de
fiscalizacdo e-Crea, de forma conjunta com o programador da area da T, bem como, treinamento de
colaboradores em planilhas eletronicas — Excel ou outras ferramentas digitais, das seguintes areas:
Geréncia de Fiscalizacéo, Geréncia de Controle Operacional e Geréncia financeira.

2) DA JUSTIFICATIVA

A contratagdo dos servigos descritos neste Termo de Referéncia faz-se necesséria par que as areas alvo
deste termo, possam alavancar no incremento de novas ferramentas de trabalho que possibilitem ao pleno
funcionamento das atividades desenvolvidas pelos setores no cumprimento das atribuigdes, de formaa
viabilizar solucdes de tecnologia que contribuam no processo de celeridade das atividades, eficiénciae
eficacia dos servicos prestados.

Visa ainda, auxiliar os gestores das areas na tomada de decisdo, por meio da utilizagao de solucdo dos
problemas detectados pelas areas, de forma a possibilitar facil acesso as informacdes e que permita a
construcdo de andlisecom base nos dados apurados atraves dos relatdrios gerenciais a serem criados neste
trabalho, tornando a gestdo de informacdes ainda mais eficientes.

Desta forma, espera-se que 0 processo de tomada de decisdo alcance niveis de exceléncia, inclusive com
areducdo de possiveis falhas no tratamento de dados.

3) ESPECIFICACOES

A prestacdo do servigo devera ser realizada conforme as seguintes etapas:
ETAPA 1: Desenvolvimento de atividades na Geréncia de Fiscalizacdo

a) Realizara implementacdo do modulo de fiscalizacdo do sistema e-Crea, de forma conjunta com o
programador da area de Tecnologia da Informagéo — TI;

b) Elaborar o fluxodo processo das atividades realizadas pelos agentes fiscais, desde a execugéao do
trabalho em campo até a etapa de tramitacdo do processo administrativo;

c) Acompanhar todas as fases de implementacdo do médulo de fiscalizacdo do sistema e-Crea,
realizando as adequagdes no sistema, conforme procedimentos adotados pelo Crea-MT;

d) Realizar anélise dos dados sistémicos e tratamento das informages a fim de mitigar inconsisténcias
nos relatorios gerenciais;

ETAPA 2: Desenvolvimento de atividades na Geréncia de Controle Operacional

a) Realizar consultoria, de forma presencial e remota, referente aos fluxos de processos da Geréncia de
Controle Operacional e posterior adequacdo dos processos, de forma a otimizar os trabalhos
desenvolvidos naarea;
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b) Realizar treinamento em Excel ou outras ferramentas digitais, aos colaboradores da area,
oportunizando otimizag&o dos trabalhos desenvolvidos naunidade;
c) Criar planilhas eletronicas, referente aos principais processos existentes na unidade;
d) Elaborar relatorios gerenciais com recurso de Bl e Dashbord.
ETAPA 3 — Desenvolvimento de atividades na Geréncia Financeira
a) Realizar consultoria, de formapresencial e remota, referente aos fluxos de processos das atividades
desenvolvidas pela Gefin e posterior adequa¢do dos processos;
b) Realizar treinamento em Excel ou outras ferramentas digitais, aos colaboradores da area,
oportunizando otimizagéo dos trabalhos desenvolvidos na unidade;
c) Criar planilhas eletronicas, referente aos principais processos existentes na unidade;
d) Elaborar relatorios gerenciais com recursosde Bl e Dashbord.
4) ETAPA 4 — Acompanhar as préaticas de implantacdo das informagfes dentro dos sistemas
operacionais utilizados pelas areas, de acordo com a competéncia de cada setor envolvido e buscar
a inovacao de conhecimentos complementares, visando a eficiéncia, além de fornecer material
didatico sobre ostreinamentos a serem aplicados.
5) DO VALORESTIMADO
Item Produto/Descri¢io Quantidade
Elaboragdo de planilhas dindmicas -
01 Excel, Dashbords e Power Bl e 30h/mensais
treinamento em Excel aos colaboradores
das areas;
Consultoria de forma presencial e remota,
02 referente aos fluxos de processos das 10h/mensais
unidades e implementacdo do médulo de
fiscalizacdo — sistema e-Crea

6) DOS REQUISITOS NECESSARIOS PARA HABILITAQAO
6.1 Para ahabilitacdo nas contratacdes/aquisicdes exigir-se-a dos interessados, com base na Lei

n° 14.133, de 1 de abril de 2021, o seguinte:

6.1.1 Habilitacdo juridica, qualificacdo econdmico-financeira, regularidade fiscal e
trabalhista:

6.1.2 Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)

6.1.3 Certiddo negativa (ou positiva com efeito de negativa) de débitos relativos aos
Tributos Municipais do domicilio ou sede da Contratada (a comprovacdo deve
abranger os tributos mobiliarios e os imobiliarios);

6.1.4 Certiddo Negativa (ou positiva com efeito de negativa) de débitos relativos aos
Tributos Estaduais do domicilio ou sede da Contratada;

6.1.5 Certiddo Negativa (ou positiva com efeito de negativa) de débitos relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
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6.1.6 Certificado de Regularidade de Situagéo, junto ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — CRF/FGTS.

6.1.7 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (ou positiva com efeito de
negativa):

6.1.8 Comprovacdo de execucdo de servigos relacionados aos sistemas, Intranet e internet,
Excel avancgado, planilhas dinamicas, Dashbords, Poer Bl, Arcgis.

7) DOPRAZOE DO LOCAL DEENTREGA

a) O prazo sera de 12 meses a partir da assinatura do contrato.

b) O local de desenvolvimento das atividades de consultoria e treinamento sera, no primeiro
semestre, via sistema remoto e no segundo semestre serd de 20h presenciais e 30h online, sendo
as atividades presenciais desenvolvidas na sede do Crea, em Cuiaba.

8) DO CRITERIODE JULGAMENTODASPROPOSTAS
8.1 O critério de julgamento das propostas sera pelo menor preco.

9) DASOBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1.1. A disposigdo das mesas, deveraestar concluido antes do inicio do evento.

9.1.2. Indicar preposto para representa-la durante o periodo estabelecido neste Termo de
Referéncia.

9.1.3. Assumir toda a responsabilidade em relacdo a logistica de montagem das estruturas
citadas neste Termo de Referéncia.

9.1.4. Emitir Nota Fiscal/Fatura dos servicos realizados conforme Nota de Empenho,
apresentando-a a CONTRATANTE para ateste e pagamento.

9.1.5. Relatara CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos.

9.1.6. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto
desta locacao.

9.1.7. Responsabilizar-se  pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execucdo do objeto.

10) DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 15 dias pds recebimento do respectivo documento fiscal, e
devido ateste do fiscal referente a liberacdo dos acessos, e devida comprovacdo da regularidade
fiscal da contratada.

11) DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA
6.2.2.1.1.01.04.09.002- Servicos de assessoria € consultoria.
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12) DAFISCALIZACAO

Para fins de acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo deste contrato, conforme determinao Art.
117 daLei n°® 14.133/21, fica investido daresponsabilidade e da Geréncia de Fiscaliza¢do, Jakson
Paulo da Conceicédo, podendo ser substituido por outro fiscal nomeado oportunamente.

81° O CREA-MT reserva-se o direito de alterar o agente fiscalizador no decorrer do contrato,
ocasido esta que a CONTRATADA sera notificada.

82° A CONTRATADA se sujeitard a inspecdo de objeto fornecido, e aceitard os métodos e
processos de inspecdo, verificacdo e controle adotados pela fiscalizagdo do CREA-MT, quer seja
exercida pelo proprio CREA ou pessoa por este designado, obrigando-se a fornecer todos os dados,
relacdo de pessoal, elementos, esclarecimentos e comunicacdo julgados necessarios ao adequado
fornecimento.

83° O acompanhamento, fiscalizacdo e controle efetuados pelo CREA-MT ou pessoa por ele
designado ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade exclusiva pelo fornecimento
adequado.

§4° A CONTRATADA admite e reconhece a0 CREA-MT o direito administrativo do presente
Contrato, sempre que assim exigir o interesse publico. Compreende-se como controle ad ministrativo
deste Contrato o direito de 0 CREA-MT supervisionar, acompanhar, fiscalizar a sua execu¢do a fim
deassegurar a fiel observancia de suas clausulas e a realizagdo do seu objeto.

85° Caso seja constatado durante o fornecimento, alguma divergéncia nas especificagdes do objeto
deste instrumento & CONTRATADA devera, imediatamente e formalmente solicitar
esclarecimentos ao CREA-MT, O fornecimento executado de maneira incorreta sera corrigido pela
CONTRATADA, sem qualquer dnus para ao CREA-MT e sem prejuizo na aplicacdo de eventuais
sancoes.

13) DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

13.1.1 Receber da CONTRATADA o0s servigos no dia estabelecido, se estdo de acordo com as
especificacOes determinadas no item 3.

13.1.2. Realizar o pagamento & CONTRATADA até 15 (quinze) dias apds apresentagdo, pela
contratada, da nota fiscal/fatura, devidamente atestada pelo setor competente.

13.1.3 Emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente a locagédo do
espaco.

13.1.4 Enviar a notade empenho emitida em favorda CONTRATADA.

13.1.5 Atestara Nota Fiscal apos o recebimento definitivo dos servicos.

13.1.6 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

13.1.7 Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no decorrer da locagéo.
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13.1.8 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacfes da CONTRATADA, através de
comissdo/servidor especialmente designado.

13.1.9 A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo deste.

14) DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
14.1.1 A CONTRATADA deveré apresentar Nota Fiscal para o devido pagamento, emitida em
nome do CREA-MT, com mencao expressa ao nimero danota deempenho, devendo constar
nome e nimero do banco, cddigo da agéncia e nimero da conta corrente.

14.1.2. Apresentada a fatura, cabera ao Fiscal do Contrato, atestar a entrega do objeto,
encaminhando do documento para as providéncias referentes ao pagamento, observando
regularidade junto a CEF, efetuadapor intermédio do Certificadode RegularidadedoFGTS
— CRF e comprovacdo da manutencdo de regularidade dos débitos trabalhistas, dos tributos
federais, estaduais e municipais da Contratada.

14.1.3 O pagamento serad efetuado por intermédio de depdsito em conta bancéria do fornecedor
beneficiario no prazo de até 15 (quinze) dias corridos apds o recebimento do servigo.

14.1.4 A CONTRATADA optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a retencdo tributaria quanto
aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15) DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO OU AQUISICAO

15.1.1 Foram apurados 0s pre¢os praticados no mercado, embasadas nos parametros de pesquisa
de precos definidos pela Instrucdo Normativa n® 73 de 05 de agosto de 2020, com 0s
devidos calculos de médias aritméticas e documentacdo comprobatéria dos valores
referenciais encontrados.

15.1.2 O valor total estimado para a aquisicdo do objeto deste Termo de Referéncia é de R$
4.500,00 (quatro mil e quinhentos reais).

16) DAS CLAUSULAS DO CONTRATO

As clausulas do contrato serdo formalizadas, conforme os artigos da Lei n°® 14.133/21.

17) DAS SANCOES ADMNISTRATIVAS

A inexecucdo parcial ou total do objeto ou a prética dos atos indicados nesta clausula, constatada
a acao ou a emissdo da CONTRATADA relativamente &s obrigagdes contratuais, torna passivel a
aplicacdo das sangdes previstas no Art.155 e 156 da Lei n°14.133 de 01 de abril de 2021,
respectivos decretos regulamentadores e neste instrumento, bem como facultara a administragéo a
exigir perdas e danosnos termos dos artigos 402 a 405 do Cédigo Civil, observando o contraditorio
e ampla defesa.
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81° Além das multas e penalidades estipuladas no caput, a CONTRATADA inadimplente estara
sujeita as penalidades previstas na legislacdo vigente e neste instrumento, bem como as sanc¢des
previstas na Lei n°8.078/90 — Codigo de Defesa do Consumidor e legislacdo complementar.

18) DAFISCALIZACAO DO OBJETO

A fiscalizacao do objeto desta contratacdo ficara ao cargo de servidor devidamente designado pela
Superintendéncia Operacional do CREA-MT, conforme determina o Art. 117 da Lein® 14.133/21.

19) DA ELABORACAO

Este Termo de Referéncia foi elaborado pela Gerencia de Fiscalizacdo, na pessoa da empregada
Jakson Paulo da Concei¢do matricula 144, nomeada através daPort. N°074//2018, em conformidade
com a legislacdo especifica e com a necessidade da Administracao.

Cuiaba, 04 de fevereiro de 2022

Jakson Paulo da Conceicao
Gerente da Fiscalizagao
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