Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia de Mato Grosso

COMO PREENCHER
ART DE CARGO E FUNCAO

SISTEMA eCREA




OBJETIVO:

Apresentar procedimentos para o preenchimento de Anotacao de
Responsabilidade Técnica - ART de Cargo e Funcao on-line pelo Portal eCREA.
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INTRODUCAO:

A ART é o instrumento que define, para os efeitos legais, os
responsaveis técnicos pela execucao de obras ou prestacao de
servicos relativos as profissdoes abrangidas pelo sistema
Confea/Crea, conforme Artigo 2° da Resolucao 1.025 de 2009 do

Confea.

Todo contrato escrito ou verbal para execucao de obras ou
prestacdo de servicos relativos as profissdoes abrangidas pelo
sistema Confea/Crea fica sujeito ao registro da ART no Crea em
cuja circunscricao for exercida a respectiva a atividade,
conforme Artigo 3° da Resolucao 1.025 de 2009 do CONFEA.
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Acesse através do endereco
https://ecrea.crea-mt.org.br

O Portal de Servicos eCREA

l ) <CREA ,

Autenticac&o Requerida

Senha o
I-\_Ap-

Informe seu CPF e senha. >

Clique em Entrar Senha

Esqueci a senha
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https://ecrea.crea-mt.org.br/

Caso apareca a tela seguinte, escolha a opcao "EXTERNO” e “Profissional do sistema”

Perfil de Acesso

Escolha o Grupo de acesso e o Perfil para ter acesso ao Sistema

+ | EXTERNO 5

Grupo de Acesso: Externo Grupo de acesso:* | x
Perfil: Profissional do Sistema : =

% Perfil:* Selecione A

Profissional do sistema

ART

Atendimento~ Cadastro~ Financeiro~ Quvidoria~ Processo~

Andlise da solicitacdo para Substituicdo de ART
Acesso Rapido Consulta ARTs emitidas até 31/12/2019 Anuidade

Clique em:

Emissdo/Consulta de ART

A anuidade de 2019 j esta disponivel, clique

Emitir/Consultar Certid&o/Acervo Técnico Sem Registro ART - Tabela de Obras e Servicos (TOS)
aqui
Emitir/Consultar ART .
. para imprimir 0 boleto

ART - Emissao/Consulta de
ART

Atualizar Meu Cadastro

Atualizar e

TOS - TABELA DE OBRAS E SERVICOS e —

Visulizar Anuidades

Serve de apoio para preenchimento dos
dados referentes: AtividadeTécnica

© 2019 CREA-MT - Todos os direitos reservados.

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Mato Grosso

Av. Historiador Rubens de Mendonca, 491, Bairro Araés, Cuiabé - MT CEP: 78005-725
Tel. (65) 3315-3000 - atendimento@crea-mt org.br
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e-Crea ART~  Atendimenior  Cadasto~  Financeio~  Ouvidoriav  Processor b33 .Anmmo'

= ~ . . . Versdo: 7.0.2480 Data de Publicacdo: 14/08/2019 Homologacaof
Manutengéo de ART (Anotacao de Responsabilidade Técnica)

TIPO DE ART

Escolha qual ART serd emitida: Namero g3 ART Sp— oms Conrae:

- CARGO/FUNCAO, s s
-M U LTIPLA MEN SAL Sl(un;ao . ﬁp‘?:‘ . ARTa posteriori? * Nosso Nimero: 1d. Pagamento ART:

- OBRA/SERVICO seesone -] [ seiccone -

Atividade: Obra | Servigo:

Selecione. - Digite pelo menos 3 caracteres do Grupo ou Subgrupo ou Obra/Servico elou Complemento

Loparpes

Emitir Cargo/Fungdo | Emitr Multipla Mensal | Emitir Obra/Servico

CARGO/FUNCAOQ: ART de cargo/fungdo € o tipo de ART relativa ao vinculo com pessoa juridica para desempenho de cargo ou fungdo técnica, conforme
Artigo 43 da Resolugdo 1.025 de 2009 do CONFEA.

Artigo 43 - O vinculo para desempenho de cargo ou fungdo técnica, tanto com pessoa juridica de direito publico quanto de direito privado,
obriga a anotacdo de responsabilidade técnica no CREA em circunscricdo for exercida a atividade.

§ 1° A ART relativa ao desempenho de cargo ou fungdo deve ser registrada apds assinatura do contrato ou publicacdo do ato administrativo de
nomeacdo ou designacdo, de acordo com as informagdes constantes do documento comprobatoério de vinculo do profissional com a pessoa
juridica.

MULTIPLA MENSAL: ART Mltipla Mensal ou ART de Obra ou Servico de Rotina, podera ser emitida conforme Artigo 34 da Resolugdo 1.025 de 2009 do
CONFEA.
Artigo 34 - Caso ndo deseje registrar diversas ART 's especificas, é facultado ao profissional que execute obras ou preste servigos de rotina
anotar a responsabilidade técnica pelas atividades desenvolvidas por meio de ART multipla. O disposto no caput deste artigo também se aplica
ao servigo de rotina executado por profissional integrante do quadro técnico de pessoa juridica.

OBRA/SERVICO: ART de Obra/Servico é a ART relativa a execugdo de obra ou prestagdo de servigos, poderd ser emitida conforme Artigo 28 da
Resolugdo 1.025 de 2009 do CONFEA.
Artigo 28 — A ART relativa a execugdo de obra ou prestagdo de servicos deve ser registrada antes do inicio da respectiva atividade técnica, de
acordo com as informagdes constantes do contrato firmado entre as partes.
§ 102 No caso de obras publicas, a ART pode ser registrada em até dez dias apds a liberagdo da ordem de servigo ou apds a assinatura do
contrato ou de documento equivalente, desde que ndo esteja caracterizado o inicio da atividade.
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Passo 1 de 5

Dados do
Contratante

Informe OS DADOS
DO CONTRATANTE,
sendo o tipo, nome,
CNPJ/CPF e endereco
do contratante.

*Digite o CEP e em

ART DE CARGO E FUNCAO

ART~ Atendimento ~ Cadastro~ Financeiro~

Ouwidona~ Processo~

Emissao de ART CARGO/FUNCAOQ > Passo 1 de 5 > Dados do Contratante

Tipo do Contratante™: *

Selecione...

Endereco

Pais: *

Brasil

CNPJ:* Nome™:*

v = Néio sei meu CEP
e =

seguida cliquei em
PESQUISAR  —

Adicionar o nimero

do local
E clicar em
PROXIMO

f
Cancelar  [ERTIVE 2

Tipo do Contratante®: *

PESSOA JURIDICA DE DIREITO PRIVADO

Enderego

Pais: *

Brasil

Logradouro: *

UF:*
MT

up

CONFE
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[ CREA

CNPJ:* Nome™: *
L - CREA-MT
CEP:
78008000 Liberar pesquisa  N&o sei meu CEP
Nimero: * Bairro: *
491 Ball
Municipio: * Complemento:
Cuiaba

(DL

REA-MT
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Passo 2 de 5

Vinculo
Contratual

*Na Previsdo de Termino

nao necessita
preenchimento

e-Crea ART~  Aiendimento~ Cadastro~

Financeiro~

Ouvidoria~ Processo~

Emissdo de ART CARGO/FUNCAO > Passo 2 de 5 > Vinculo Contratual

Informe O VINCULO CONTRATUAL, conforme abaixo:

Preenchimento obrigatério apenas dos campos com asterisco (*)

* No Tipo de Vinculo:

Empregado - Registrado
por carteira de Trabalho =~

Empregado Publico -
Orgao Publico
Prestador de Servigco —
Registrado por Contrato
de Prestagéo de Servico

Servidor Pablico -Orgdo

Publico
Sécio — Quando Sécio

Designagdo do Cargo/Fungao:

Enderecgo

CEP:*

4 Anterior

mesmo do Contratante
podera copiar dados

Adicionar o nimero

Enderecgo

CEP: ™

75.008-000 |

Logradoure: *

Proximo =

Data de Inicio: *
¥ &
Tipo de Administragdo:

Selecione v

N&o sei meu CEP

Copiar Endereco do Contratante

Liberar pesquisa Copiar Endereco do Contratante [NEREERTNe =Y

i |
Avenida Historiador Rubens dlﬁnandcnga

do local
E clicar em
PROXIMO

UF.*
MT

CONFE
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% Numero: *
=
491

Municipio: *
Cuiaba

—} Previsio do Término:

ART a posteriori? *
NAO

Bairro: *

Bal

Complemento:
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e-Crea ART~ Atendimento~ Cadastro~ Financeiro- Ouvidoria~ Processo~

Passo 3 de 5
o Emissao de ART CARGO/FUNCAQO > Passo 3 de 5 > Atividade Tecnica
Atividade
Técnica
Descreva as atividades técnicas:
Atividade: * Unidade Medida: * Quantidade: *
Selecione.. - Selecione. -
Adicionar atividade LA 4‘ ‘/‘;
gnhuma atividade adicionada!
/
/’ Adicione, pelo menos, uma atividpde clicando no botido "Adicionar atividade™
/f/
/’ 4= Anterior
* Depois de selecionada/’f ‘7Atividade: . —— Quantidade: Mencionea
todas as opgdes o Desempenho de g:r.:/a;:: de Medida: guantidade de horas
profissional devera cargo e fungao (Exemplo 4,0000)

obrigatoriamente clicarno técnica
bot&o azul ADICIONAR

ATIVIDADE.

* Para prosseguimentodo
preenchimento da ART é
obrigatorio adicionar ao
menos uma atividade.

Para prosseguir
cliqgue em AVANCAR
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e-Crea ARTv Atendimentov  Cadastov  Financeiov  Owvidoriav  Processov

Passo 4 de 5
gzz‘ggz_%a:’ Lei Emisséo de ART CARGOIFUNGAO > Passo 4 de 5 > Observagéo, Entidade Classe, Declaracéo Lei 9.307/96 & Decreto 5.296/04
9.307/96 e

Decreto 5.296/04

Observacao Complementar: (100 carscterss restantes)

Descrever a Observacio
complementar o(s) dia(s)
da semana e horario(s)
que serdo cumpridos a

carga horaria.
Decreto N° 5.296/04

Declaro atendimento as regras de acessibilidade previstas nas normas técnicas da ABNT, na legislagéo especifica e no Decreto n® 5.296, de 2 de dezembro de 2004. *

NAO

4= Anterior

Informar se SIM (serd impresso na ART) ou NAO (n&o serd impresso na ART) para o Decreto 5.296/04

* DECRETO N.° 5.294/04 - Declaro atendimento as regras de acessibilidade previstas nas normas técnicas

Para prosseguir
da ABNT, na legislagdo especifica e no Decreto n® 5.296, de 2 de dezembro de 2004.

Cligue em
Préximo - .
* Se o profissional optar pelo NAO, ndo estara infringindo o Decreto; apenas tais informacdes nao serdo
impressas em sua ART.
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PARA FACILITAR O SEU PEDIDO:

Os profissionais deverao obedecer a seguinte carga horaria:
-2h/dia, para carga horaria de 10h/12h semanais.
-4h/dia, para carga horaria de 20h/24h semanais.
-6h/dia, para carga horaria de 30h/36h semanais.
-8h/dia, para carga horaria de 40h/44h semanais.

(Obs.: No preenchimento da ART, deve ser informado em
“"Observacao Complementar” o(s) dia(s) da semana e
horario(s) que serao cumpridos a carga horaria.)

CARGA HORARIA MINIMA:

10 hs semanais (exigida pela CEEC - Camara Especializada de Engenharia Civil)
possivel fracionamento da remuneragao de acordo com as horas trabalhadas.

-Carga horaria para assumir responsabilidade técnica por empresa que comercializa
agrotoxicos: 40 h semanais.
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SALARIO

‘Para 06 horas/dia — 06 salarios minimos e para 08 horas/dia - 8,5
salarios minimos
-Para 2 horas/dia - o minimo deve ser de 2,5 (salarios minimos).

O profissional e as pessoas juridicas nao poderao possuir débitos
de anuidades, processos ou multas.
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Passo 5 de 5

e-Crea ART ~ Atendimento ~ Cadastro~ Financeiro~ Ouvidoria~

Confirmacao

de Emissao Emisséo de ART CARGO/FUNCAO > Confirmacéo para Emisséo

4= Anterior Salvar Rascunho Salvar e Concluir

/

Salvar Rascunho - Clicando aqui, vocé salvara Salvar e Concluir - A ART e o boleto
sua ART e poderd editd-la posteriormente para referente a taxa da ART serdo gerados
realizar correcdes ou alteragdes que se fizerem impedindo qualquer tipo de alteragao.

necessarias.
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Ultimo passo ®

CLICAR EM SALVAR

E CONCLUIR
Retornar para Manutencao
@ 2019 CREA-MT - Todos os dirsitos reservadgs.
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia o Mato Grosso
Awv. Historiador Rubens de Mendonca, 491, Bairro Axaés, Cuiaba - MT CEP: 78005-725
Iel: (85) 3315-3000 - atendimento@crea-mt.org.br
Clique para imprimir a ART Clique para imprimir o boleto

INFORMAGOES IMPORTANTES

*Caso a ART ndo seja paga em 10 dias, um novo documento deverd ser preenchido.

*A ART tem validade de 10 (dez) dias com o comprovante de pagamento anexado. Apds este
prazo, o profissional podera imprimir a via definitiva da ART.
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Conselho Regional de Engenharia

e Agronomia de Mato Grosso

(65) 3315 3000 e 0800 647 3033
wwWw.crea-mt.orq.br



http://www.crea-mt.org.br/

