Servicos Relacionados a Pessoa Juridica

Atencao: Documentos apresentados em fotocopia, devem ser autenticados em Cartdrio ou
acompanhados dos originais para receberem autenticacdo do CREA.

Documentos obrigatdrios para:

REGISTRO DEFINITIVO DE PESSOA JURIDICA

- Requerimento para Registro de Pessoa Juridica-PJ devidamente preenchido e assinado pelo
diretor da empresa ou pelo seu representante legal mediante apresentacdo de procuracao
registrada em Cartorio;

- Documento de constituicdo da empresa registrado no 6rgdo competente e suas alteracoes
posteriores ou a ultima Alteracdo Contratual Consolidada. Caso o requerente seja um
EMPREENDEDOR INDIVIDUAL(EI), deverd ser apresentado o Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual, que é o documento comprobatério do registro do
empreendedor Individual emitido pela internet. Neste caso, o Certificado ndo possui 0
carimbo da Junta Comercial;

- Cartdo do CNPJ;

- Comprovante de pagamento da anuidade, taxa do servico e outros débitos, se houver;

- Certidao de Registro expedida pelo CREA de origem quando a PJ for membro de Consércio;
- ART de desempenho de cargo/funcdo do(s) profissional (is). No site do CREA-MT existe
0 modelo de ART de cargo e funcéo;

- Contrato de prestacdo de servicos ou carteira de trabalho e previdéncia social (CTPS) dos
responsaveis técnicos (o contrato deve conter a indicacdo da carga horéria, as atividades
exercidas, a remuneracdo e a assinatura de duas testemunhas com identificacdo e CPF);

- Formulério de indicacao do(s) responsavel (is) técnico(s) — FIRT constando dias e horério de
trabalho do responsavel técnico e as atividades a serem exercidas. O horério de trabalho, o
salario e a carga horaria ndo podem ser diferentes no contrato, ART e FIRT.

- Contrato da obra/servico, no caso de empresa cuja matriz esta situada em outro Estado;

- Certiddo de Registro expedida pelo CREA de origem, quando a empresa for de outro Estado.

Atencao: A carga horaria minima exigida pela Camara especializada de Engenharia
Civil é de 12 horas semanais e ndo é aceito fracionamento do saldrio. J& a Camara
Especializada de Agronomia exige 40 horas semanais para o profissional assumir
responsabilidade técnica por pessoa juridica que comercializa agrotéxicos. A Camara
Especializada de Engenharia Elétrica exige a carga horaria de 10 h semanais em cada
empresa que o profissional assumir responsabilidade técnica. No caso, é aceito o
fracionamento do salario. O minimo deve ser de 2,5(salarios minimos).

Obs 1: O CREA-MT néo aceita contrato de prestacdo de servi¢os por prazo determinado
constando clausula de renovacédo automatica.



Obs 2: No caso de ser apresentado a CTPS, deve ser apresentado cdpia autenticada da folha
onde consta a foto do profissional, a qualificacdo civil, a data da admissdo na empresa e das
folhas das alteragBes de salario. Se o salario ndo estiver atualizado, deve ser apresentado
holerite.

Obs 3: O salario minimo profissional para nivel superior € de 6 salarios minimos ao
profissional que trabalha até 6 horas diérias e de 8,5 salarios minimos a quem trabalha 8 h. O
salario dos Técnicos de Nivel Médio deve ser estabelecido de livre e espontanea vontade das
partes.

Obs 4: No caso do responsavel técnico residir fora de Mato Grosso, apresentar comprovante
de residéncia na jurisdicdo do CREA-MT (Contrato de locacéo, conta de energia, de agua ou
de telefone ou comprovante de endereco, nos termos do Art. 1° da Lei 7115/83 e devidamente
aprovado pelo Plenario do CREA-MT através da Decisdo PL-871 de 05/10/12).

Obs 5: Se a empresa possuir algumas das expressées Engenharia, Agronomia, Geologia,
Geografia e Meteorologia na razao social, como por exemplo: “Telematica Engenharia”, o
quadro societario deve ser composto em sua maioria por profissionais habilitados ou deve
existir no contrato social uma clausula que estabelece que o socio engenheiro é o
Administrador Geral da empresa.

Obs 6: De acordo com a Decisdo PL-869 de 05/10/12 do Plenario do CREA-MT, este
Regional esta autorizado a receber pedidos de registro de firmas individuais de leigo,
independentemente das atividades contidas na Decisdo PL-1230/2007 do CONFEA.

VISTO PARA EXECUCAO DE OBRA OU SERVICO
(O visto para execucdo é valido por 180 dias)

- Requerimento para Visto de Execucdo de Obra/Servico;

- Original e copia autenticada em Cartério ou pelo CREA-MT da Certiddo de Registro e
Quitacdo do CREA de origem;

- Contrato Social da empresa para comprovar a legitimidade da pessoa que assinara o
requerimento de visto ou copia autenticada da procuracdo registrada em Cartdrio;

- ART de Cargo e Funcdo do(s) responsavel(is) técnico(s) que ndo constar(em) na Certiddo
de Registro (No site do CREA existe modelo desta ART);

- Comprovante de Residéncia constando o endereco do local em que ird se encontrar durante
0 periodo de realizacdo da obra/ servico em Mato Grosso, que pode ser: Contrato de
locacéo, conta de energia, de agua, de telefone ou comprovante de enderego, nos termos
do Art. 1° da Lei 7115/83 e devidamente aprovado pelo Plenario do CREA-MT através
da Deciséo PL-871 de 05/10/12.

- Contrato de Prestacdo de Servico/Obra ou Ordem de Execucdo, ou Autorizacdo de
Obra/Prestacéo de Servico e seus aditivos, se houver;

- Comprovante do pagamento da taxa do visto.

Obs. 1: O(s) profissional(i)s indicado(s) para responsavel(is) técnico(s) devem possuir Visto
ou Registro no CREA-MT

Obs. 2: De acordo com a Resolucgdo 413/97, um novo visto para execucao de obra so pode
ser concedido nos seguintes casos: a) como complemento do prazo de 180 (cento e oitenta)
dias, caso a validade da certiddo de registro do CREA de origem impega a expedig&o integral



do visto com prazo de 180 dias. Para tanto, € necessario a apresentacdo de nova certiddo de
registro; b) apds 180 (cento e oitenta) dias do encerramento das atividades da pessoa juridica
na jurisdi¢do do Regional.

*N&o ha necessidade de ser pago nova taxa para complementacdo do prazo de 180 dias,
quando a certidao de registro do CREA de origem, impedir a concessao do visto inicial com
prazo de 180 dias.

VISTO PARA LICITACAO
(E valido até o prazo de validade da certiddo do CREA de origem)

- Requerimento para Visto de Licitacao;

- Contrato Social da empresa para comprovar a legitimidade da pessoa que assinard o
requerimento do Visto ou coOpia autenticada da procuracgéo registrada em Cartorio;

- Original e cépia autenticada pelo Cartério ou pelo CREA da Certiddo de Registro e Quitacéo
expedida pelo CREA de origem da empresa;

- Comprovante do pagamento da taxa do visto.

Obs: Quando a certiddo for impressa online, deve ser apresentado 2(duas)
vias

INCLUSAO DE RESPONSAVEL TECNICO NO QUADRO TECNICO DE
EMPRESA

- Requerimento para Inclusdo de Responsavel Técnico;

- Contrato de Prestacdo de Servigos ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS)
do(s) responsavel(is) técnico(s);

- Contrato Social quando o responsavel técnico for socio da empresa;

- ART de desempenho de cargo e funcdo do(s) responsavel(is) técnico(s). *No site do CREA
existe 0 modelo desta ART;

- Formulario de indicacdo do(s) responsavel (is) técnico(s) — FIRT constando dias e horario
de trabalho do responsavel técnico e as atividades a serem exercidas. O horério de trabalho, o
salario e a carga horéria ndo podem ser diferentes no contrato, ART e FIRT,;

- Comprovante de pagamento da anuidade, taxas e outros débitos, se houver

Obs: No caso do responsavel técnico residir fora de Mato Grosso, apresentar comprovante
de residéncia na jurisdicdo do CREA-MT, tais como: Contrato de Locagdo de imével , conta de
energia, de agua, de telefone ou comprovante de endereco, nos termos do Art. 1° da Lei
7115/83 e devidamente aprovado pelo Plenario do CREA-MT através da Decisdo PL-
871 de 05/10/12.




Obs 1: O contrato deve conter a indicacdo da carga horaria, as atividades exercidas, a
remuneracao e a assinatura de duas testemunhas com identificagédo e CPF e 0 CREA-MT néo
aceita contratos com clausula de RENOVAGCAO AUTOMATICA para contratos com
validade determinada. * Vale informar, que a Camara Especializada de Engenharia Civil do
CREA-MT exige uma carga horaria de 12 horas semanais para qualquer atividade na area da
engenharia civil.

Obs 2: O salario minimo profissional para nivel superior é de: 6 salarios minimos ao
profissional que trabalha até 6 horas diarias e de 8,5 salarios minimos para quem trabalha 8
h. O salario dos Técnicos de Nivel Médio deve ser estabelecido de livre e esponténea vontade
das partes.

Obs 3: No caso de ser apresentado a CTPS, deve ser apresentado coOpia autenticada da folha
onde consta a foto do profissional, a qualificagéo civil, a data da admissédo na empresa e das
folhas das alteracOes de salario. Se o salario ndo estiver atualizado, deve ser apresentado o
holerite.

ALTERACAO DA CARGA HORARIA DO RESPONSAVEL TECNICO

- Requerimento para Alteracdo de Carga Horéaria devidamente preenchido e assinado;
- Aditivo do Contrato de Prestacdo de Servico constando a nova carga horaria,;

- ART de Cargo/Funcéo;

- Formulario de Indicacdo de Responsavel Técnico — FIRT.

- Comprovante do pagamento da taxa respectiva.

AVERBACAO DA ALTERACAO DA RAZAO SOCIAL

- Requerimento para Averbacdo de Alteracdo de Dados de Pessoa Juridica;

- Alteracdo contratual que mudou a razdo social, devidamente autenticada pelo Cartério ou pelo
CREA, e registrada no 6rgdo competente(Junta Comercial, Cartorio);

- Comprovante do pagamento da taxa respectiva e da anuidade, se estiver em débito.

AVERBACAO DA ALTERACAO DO CAPITAL SOCIAL

- Requerimento para Averbacdo de Alteracdo de Dados de Pessoa Juridica;

- Alteragdo contratual que mudou o capital social, devidamente autenticada pelo Cartoério ou
pelo CREA e registrada no 6rgao competente(Junta Comercial, Cartorio);

- Comprovante do pagamento da taxa respectiva e da anuidade, se estiver em débito.



AVERBACAO DA ALTERACAO DO OBJETIVO SOCIAL

- Requerimento para Averbacao de Alteracdo de Dados de Pessoa Juridica;

- Alteracdo contratual que mudou o objetivo social, devidamente autenticada pelo Cartério ou
pelo CREA e registrada no érgdo competente (Junta Comercial, Cartorio);

- Comprovante do pagamento da taxa respectiva e da anuidade, se estiver em débito.

AVERBACAO DA ALTERACAO DO ENDERECO

- Requerimento para Averbacéo de Alteracdo de Dados de Pessoa Juridica;

- Alteracao contratual que mudou o enderecgo, devidamente autenticada pelo Cartorio ou pelo
CREA e registrada no 6rgao competente(Junta Comercial, Cartorio);

- Comprovante do pagamento da taxa respectiva e da anuidade, se estiver em débito.

BAIXA DE RESPONSAVEL TECNICO

- Requerimento para Baixa de Responsavel Técnico por Pessoa Juridica, o qual pode ser
assinado pelo profissional interessado ou pelo representante legal da empresa;

- Uma via original da ART de Cargo e Fungéo;

- Declaracéo, dentro do proprio formulario de requerimento de baixa, de que ndo possui obra
ou servico em andamento e que as ARTSs dos trabalhos concluidos foram baixadas perante o
CREA ou, declaracdo de que possui obra ou servico sem conclusdo e que providenciara a
baixa da ART ap0s o seu término.

CANCELAMENTO DE REGISTRO DE PESSOA JURIDICA

Dependendo do motivo que a empresa estiver solicitando o cancelamento, deve ser
apresentado um dos documentos abaixo relacionados em fotocOpia autenticada ou
acompanhada do original para receber autenticacdo do CREA-MT:

- Requerimento para Cancelamento de Registro de Pessoa Juridica;

- Distrato Social de encerramento das atividades, registrado na Junta Comercial ou Cartério;

- Certiddo de Faléncia ou Sentenca do Juiz decretando a Faléncia;

- Alteracdo Contratual constando encerramento das atividades da filial em Mato Grosso,
registrada na Junta Comercial ou Cartdrio;

- Certiddo de Baixa da empresa expedida pela Receita Federal ou Baixa do CNPJ no
Ministério da Fazenda;

- Certiddo de Baixa de Alvara de Licenca (Inscricdo Municipal) expedida pela Prefeitura
Municipal, informando claramente que a empresa encerrou as atividades;

- Alteracdo Contratual constando mudanca no Objeto Social para atividades fora do &mbito da
fiscalizagdo do CREA, registrada na Junta Comercial ou Cartorio;

- Alteragdo Contratual constando a incorporagdo ou fusdo da pessoa juridica, registrada na
Junta Comercial ou Cartdrio;

- Alteragdo Contratual constando a transferéncia da matriz ou filial da empresa para outro
Estado, registrada na Junta Comercial ou Cartério;



- Baixa da Inscricdo Estadual, documento expedido pela Secretaria Estadual da Fazenda;

- Baixa no INSS;

- No caso da empresa ser de outro Estado, apresentar Termo de Recebimento
Provisdrio/Definitivo de obras/servigos ou Atestado da execucdo das atividades que realizou
em Mato Grosso devidamente assinado pelo contratante e constando que a obra/servigo ja esta
concluido. Todas as ARTs da empresa devem estar baixadas;

- No caso de suspensdo temporaria de atividades, apresentar documento comprobatério da suspensdo
emitido pela Secretaria Estadual de Fazenda;

- No caso de empresa que opera exclusivamente na area de ARQUITETURA e esta pretender cancelar
0 seu registro no CREA-MT, deverd apresentar requerimento pedindo o cancelamento e o
comprovante de registro no CAU-MT.

Observacoes:

1 - Apresentar comprovante do pagamento da anuidade e outros débitos se houver;

2 - A anuidade do exercicio em que a empresa solicitar o cancelamento, é paga de forma
proporcional.

REATIVACAO DE REGISTRO

- Requerimento para Reativagdo do Registro de Pessoa Juridica;

- Alteracdo contratual, se houver, e devidamente registrada no 6rgao competente;

- Cartao do CNPJ;

- Contrato de Prestacdo de Servicos ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos
responsaveis técnicos (o contrato deve conter a indicacdo da carga horéria, as atividades
exercidas, a remuneracdo e a assinatura de duas testemunhas com identificacdo e CPF);

- ART de desempenho de cargo/funcdo do(s) responsavel(is) técnico(s). Existe um modelo
desta ART no site do CREA;

- Formulario de Indicacdo de Responsavel(is) Técnico(s);

- Comprovante do pagamento das anuidades, taxa do servico e outros débitos, como por
exemplo, os débitos relativos a processos de infracdo e outros, se houver;

- Contrato da obra/servico, no caso de empresa cuja matriz esta situada em outro Estado;

- Certidao de Registro expedida pelo CREA de origem, quando a empresa for de outro Estado.

Obs 1: A anuidade do exercicio € paga de forma proporcional.

Obs 2: No caso do responsavel técnico residir fora de Mato Grosso, apresentar comprovante
de residéncia na jurisdicdo do CREA-MT, que pode ser: Contrato de locacao de imovel,
conta de energia, de agua, de telefone ou comprovante de endereco, nos termos do Art. 1°
da Lei 7115/83 e devidamente aprovado pelo Plenario do CREA-MT através da Decisao
PL-871 de 05/10/12.

Obs 3: No caso de CTPS, deve ser apresentado copia autenticada da folha onde consta a
foto do profissional, a qualificagdo civil, a data da admissédo na empresa e das folhas das
alteracOes de salério. Se o salario néo estiver atualizado, deve ser apresentado o holerite.



PRORROGACAO DE CONTRATO DE RESPONSABILIDADE TECNICA
(Deve ser utilizado antes do contrato vencer)

- Requerimento padréo;
- Termo aditivo do contrato de prestacao de servicos.

CADASTRAMENTO DE CONSORCIO DE EMPRESAS
(Artigo 1° da Resolucéo n° 444/2000 do CONFEA)

Art. 1° Os Consorcios de empresas constituidos com a finalidade de participacdo em
licitacdes no pais, devem informar ao CREA da jurisdi¢do da execucdo do empreendimento,
sua intencgdo de participar de licitacdo, juntando cépia dos seguintes documentos:

Documentacao para o cadastro:
1.Comunicacdo ao CREA-MT

Oficio enderecado ao CREA-MT informando a constituicdo do consorcio, as empresas
consorciadas e a licitacdo a qual o consorcio participard. Este documento deve ser assinado
pelo representante legal do consorcio ou seu procurador. Nos casos de empreendimentos em
mais de um Estado, informar também no oficio quais empresas consorciadas atuardo no
Estado de Mato Grosso.

2. Constituicdo do consorcio

Apresentar a via original (para ser autenticada pelo CREA-MT) ou uma cOpia autenticada em
cartorio do compromisso de constituicdo do consoércio, devidamente registrado em tabelionato
por escritura publica, na junta comercial do Estado ou por documento particular registrado em
cartorio de registro de titulos e documentos.

3. Edital de licitacdo ou contato da obra/servico

Apresentar copia do edital de licitacdo que pretende participar ou o contrato da obra/servico,
no caso do contrato ja estar em andamento.

4. Habilitagdo das empresas no CREA-MT

Apresentar a Certiddo de Registro no CREA-MT da (s) empresa (s) brasileira (s) consorciada

(s).

Observacao:

Na fase de execucdo da obra/servigo: As empresas que ndo possuirem registro no CREA-MT
deverdo, primeiramente, requerer o Registro ou o Visto para execucédo (Este Visto é destinado
a execucao de obras/servigos com prazo de até 180 dias).




5) Se o consércio necessitar de uma certiddo comprovando o cadastramento no CREA-MT,
deveréa requeré-la atraves do formulario disponivel no site do CREA e pagar a taxa respectiva.

DOCUMENTACAO PARA EMPRESAS ESTRANGEIRAS QUE NAO POSSUEM
FILIAIS DEVIDAMENTE REGISTRADAS NO PAiS E QUE OBJETIVEM
PARTICIPAR DE LICITACOES DE CARATER INTERNACIONAL
(Res. 444/2000 do CONFEA)

I - Apresentar documento de constitui¢do da empresa e de seu corpo técnico, bem como
comprovantes relativos ao acervo técnico dos profissionais delas encarregados, devidamente
traduzidos por tradutor publico juramentado e autenticados pelo consulado brasileiro do pais da
sede da interessada, pelo menos trinta dias antes da data prevista para a realizagdo da licitagao;
IT - Cépia do Edital de Licitagdo em que deseja participar; e

IIT — Oficio informando dados relativos aos seus representantes legais no pais.

Observacoes:

1. A documentacdo acima terd validade de um ano inclusive para participagdo em outras
licitagoes.

2. As empresas estrangeiras vencedoras de licitagdo no Brasil deverdo antes de iniciadas as
obras ou servigos, providenciar seus respectivos registros junto ao CREA da regido onde sera
realizada a obra ou servico, procedendo a indicacdo de profissionais legalmente habilitados para
responsabilizarem-se tecnicamente por suas atividades.



